WOIJT GMINY
Dominowo
ZARZADZENIE Nr 44/2012
Wéjta Gminy Dominowo
z dnia 7 grudnia 2012 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Dominowo

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujgcym skladzie osobowym:

1. Stanistaw Patczynski - Przewodniczacy
2. Alicja Kordeczka - Czlonek
3. Marcin Nowak - Czlonek

w terminie od dnia 12 grudnia 2012r. do dnia 14 stycznia 2013r. wg harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Powotuje si¢ 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzegdzie Gminy
Dominowo
Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dziefi 31 grudnia
2012 roku.

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. srodki trwate,
2. pozostale srodki trwale w uzytkowaniu
— Wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne,
3. naleznosci i zobowigzania,
4. srodki trwate w budowie,
5. druki $cistego zarachowania.

§ 4.
1.Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

3.Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 przeprowadzié w drodze
sprawdzenia i uzgodnienia sald.

4.Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze z spisu
z natury jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach.

5.Inwentaryzacje¢ skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.



§5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego od osoby odpowiedzialnej za
druki $cistego zarachowania w terminie do dnia 14 grudnia 2012 roku.

§ 6.

Zobowiazuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Czionkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 9.
Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia
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' /

Asit 2

mgr Krzysziof Pauter

Otrzymujg do wykonania:

................................................... .
N

...................................................

.......................................

(podpis komis;ji)

Do wiadomosci:
1. Ksiggowosé
2. Skarbnik



(Ppsoupal yrumolony)
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