WwOJT GMINY Zarzadzenie Nr 28/2012
Dominowo Wéjta Gminy Dominowo

Z dnia 06 wrze$nia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia procedur uzywania przez pracownikéw Urzedu Gminy
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdgcych wlasnoscig pracodawey do
celow shuzbowych oraz zwrotu kosztéow z tego tytulu.

Na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlanoscia pracodawey ( Dz. U.
Nr 27, poz. 271 ze zmianami )
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.1. Pracownicy Urzedu Gminy, zwani dalej "pracownikami" moga uzywaé do jazd lokalnych,
odbywanych w celu zatatwienia spraw stuzbowych zwiazanych z dziatalno$cia Urzedu Gminy,
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bgdacych wiasnoscig pracodawcy na
podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej zgodnie z § 2 ust.2.

2.Wz6r umowy, o ktorej mowa w ust. 1 okresla zat. nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Koszty uzywania samochodéw osobowych, motocykli, motoroweréw niebedacych
wiasno$cig pracodawcy do celéw okreslonych w § 1 ust. 1 sg pokrywane wedtug aktualnie
obowigzujace] stawki okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunk6w ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy ( Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami ) za 1 km przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci
skokowej silnika prywatnego samochodu, motocykléw i motoroweréw w ramach przyznanego
pracownikowi miesigcznego limitu kilometrow na jazdy lokalne.

2.Miesieczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1 ustala Wéjt Gminy — w umowie
cywilnoprawnej, zawartej z pracownikiem Urzedu Gminy.

3.Miesigczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nie moze przekraczaé 300 km — w
gminie do 100 tys. mieszkancow.

§ 3.1. Zwrot kosztéw uzywania samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscia pracodawcy nastgpuje w formie miesigcznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn
aktualnie obowigzujacej stawki za 1 km przebiegu i miesiecznego limitu kilometréw na jazdy
lokalne, o ktdrych mowa w § 2. :

2.Podstawg wyplaty ryczattu miesigcznego stanowi pisemne o$wiadczenie pracownika o uzywaniu
przez niego samochodu osobowego, motocykla, motorowera niebedacego wtasnoécia pracodawcy
do celow stuzbowych ztozone u pracodawey w terminie do 10-tego dnia nastepnego miesigca.
3.Wzor oswiadczenia pracownika, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 okresla zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia .

4.Pracownik ds. obstugi organéw gminy i kadr potwierdza zgodno$¢ zawartych w oswiadczeniu
informacji z danymi dotyczacymi pracownika zawartymi w liscie obecnosci, za miesiac za ktory
wyplacany jest ekwiwalent.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




wOJT GMINY
Dominowo

Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 28/2012
Woéjta Gminy Dominowo
z dnia 06 wrze$nia 2012 roku
UMOWA CYWILNOPRAWNA
0 uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.,
LY 7RG L i T T —— roku pomiedzy Urzedem Gminy w Dominowie, zwanym dalej Pracodawca
reprezentowanym przez Wojta Gminy ................ 8. Panigl Panens ; cowsossns sramess zostala zawarta

umowa cywilnoprawna nastepujacej tresci:

§1

Pracownik zobowiazuje si¢ uzywaé do celéw stuzbowych w ramach jazd lokalnych w granicach
administracyjnych gminy swéj samochéd osobowy marki ...... o pojemnosci skokowej silnika ..........

i numerze rejestracyjnym ........ stanowigcy wlasno$¢ pracownika, tak do jazd lokalnych w granicach

administracyjnych Gminy jak i do jazd zamiejscowych w ramach podrézy stuzbowych.

§2
1. Miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne strony ustalajana ................. km.

2. Zwrot kosztéw za jazdy lokalne nastepuje w formie miesigcznego ryczaltu po zlozeniu pisemnego

os$wiadczenia pracownika.

3. Ryczalt o ktérym mowa w ust. 2 oblicza sie jako loczyn miesiecznych km i stawki za 1 km przebiegu
w wysokosci okreslonej przepisami w tym zakresie.

4. Kwote ryczaltu zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzied nieobecnosci w pracy z powodu
chotoby, urlopu lub innej nieobecnosci oraz podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.

5. Zwrot kosztow Pracodawca dokonuje w ciagu 5 dni od zlozenia o$wiadczenia.



§3
1. Podréze stuzbowe w ramach jazd zamiejscowych sg nie limitowane.

2. Za 1 km przebiegu samochodu w ktérym pracownik odbywa podrdz stuzbowa przystuguje stawka

okreslona przepisami w tym zakresie.

3. Zwrot kosztéw podtézy shuzbowej nastepuje na podstawie polecenia wyjazdu stizbowego w

wysokosci iloczynu przejechanych kilometréw i stawki za 1 km o ktérym mowa w ust.2.
§4
1. Umowe zawilera S1€ N4 CZa5 .......ovvvvrvnnen..,

2. Kazdej ze stron stuzy prawo do rozwiazania umowy zal miesiecznym wypowiedzeniem.
§5

. Zmian umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§6

W sprawach nieuregulowanych umows stosuje si¢ przepisy kodeksu Cywilnego.

/Pracownik/ /Pracodawca/
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Zalgcznik Nr2
do zarzadzenia Nr 28/2012
Woéjta Gminy Dominowo

z dnia 06.09.2012r.
Dominowo.......coveeveieiiviioeie,
Imwmmsm ....................
s
Oswiadczenie
Niniejszym o$wiadczam, ze W miesiacu ...........ccoevoveueenn.... 2012 r.

uzywatem do celéw stuzbowych samochdd marki ..........o.ooovovevveereeroeeneeo
0 POJEMNOSCI ...oveeveceiiieieceiriia 0 NUMETZE TeJestracyjnym .......c.ooeveeeeneene....
1 przedkladam niniejsze wyliczenie:
1. Przyznany ryczalt pieni¢zny na przejazdy lokalne:

.................. km x eeeztzalkm= e 7,
2. Potracenia z kwoty ryczaltu z tytuhu:
- urlopu wypoczynkowego,okoliczno$ciowego, bezptatnego ........................ dni,
— delegacji stuzbowej .......ccceeveiriinierinenan, dni,
— Innej nieobecno$ci W Pracy .......ccceevevevverennne. dni,
Polracenia e gl % 122 901 cosimimin oo e :
3. Nalezno$¢ z tytulu ryczaltu (1-2) = .....cooiiiiiiiiiiiiieceeeeeeeeeee .
SHOTUIITE 50000500500k ma smamtmsn e ams s mmas s s o ST SRS ;
4. Potragcono podatek I8% v.ovienmmusmsimsiimsmmimmmmimssmasssmsaessasss zt
S. Nalezno§€ do wyplaty ...t zt
SHOVIHIEE 155065550050 memarensses st s AR S35 S AP E EaE zt

podpis pracownika

Potwierdzenie z lista obecno$ci — Kadry:

ULIop oo, dni;
TOBIEBARIE & 5ss ismminenrsanmmmene amsans dni;
Inne nieobecno$ci ....cooeeveveevvvennnn, dni;




