                                                                                                                                                                                 Załącznik Nr 4
                                                                                                                                                                                 do  zarządzenia Nr 66/11
                                                                                                                                                                                Burmistrza Czyżewa

                                                                                                                                                                                 z dnia 27 września  2011r.
H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Miejskiej w Czyżewie   Nr X/75/11
z  dnia 26 września  2011 r.
zmieniającej uchwałę w sprawie ustalenia wysokości i zasad na jakich sołtysom przysługują diety
	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	   1.
	Wypłacanie sołtysom diet na zasadach określonych w uchwale.
	1.Sporządzanie list płac z zastosowaniem obowiązujących wysokości diet.

2. Przekazywanie należności z tytułu diet na wskazane przez sołtysów konta.

3.Wypłata diet w kasie urzędu.
	Od dnia 26września  do dnia 31 grudnia 2011r.
	Pracownik urzędu 

prowadzący sprawy 

obsługi rady miejskiej - pkt 1.

Pracownik urzędu prowadzący sprawy wypłat wynagrodzeń  - pkt 2.

3.Pracownik urzędu prowadzący kasę  - pkt 3.
	Skarbnik gminy


                                                                                                                                                             Burmistrz

                                                                                                                                                         Anna Bogucka
sporządził dn.2011.09.27  Załuski Andrzej
