Zarzadzenie Nr 50/2015
Wojta Gminy Czerwonka
z dnia 18 grudnia 2015

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 4 oraz Rozdz. III ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 roku Nr 152 poz. 1.223 z pézniejszymi
zmianami), oraz INSTRUKCJI SLUZBOWEJ  INWENTARYZACJA”™

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywéw i pasywoéw w roku

obrotowym 2015 w jednostce- Urzad Gminy Czerwonka oraz aktywow i pasywow budzetu
gminy.

§ 1

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych w zakresie naleznosci srodkoéw pienieznych na
rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji
ksiggowej na dzien 31 grudnia 2015 rok.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi Pani
Mirostawa Gromelska

3. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do 31 marca
2016 roku.

§2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow i
pasywow Urzedu Gminy Czerwonka oraz sald aktywow i pasywow budzetu gminy, ktére nie
podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub metodg spisu z natury.

2. Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2015 roku.

3. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji w zakresie budzetu
gminy i w zakresie Urzgdu Gminy ponosi Pani Mirostawa Gromelska - za wyjatkiem gruntow
i budowli trudno dostepnych ogladowi oraz wartogci niematerialnych i prawnych.

4. Protokél z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ w terminie do dnia 31 marca
2016 roku — do protokotu nalezy sporzadzi¢ zestawienie udokumentowanych weryfikacji sald
kont analitycznych, bilansowych i pozabilansowych.



1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury
a) Srodkow pienigznych i innych wartosci znajdujacych si¢ w kasie;
b) Srodki trwate ,,011” za wyjatkiem gruntéw i budowli trudno dostepnych ogladowi;
¢) Pozostale srodki trwate ,,013”;
d) Zapasy materialow, towaréw znajdujgcych si¢ na stanach magazynowych i
objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa.
2. Skladniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.
3. Na przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej powoluj¢ Pana Jana Seroke.
4. Arkusze spisowe o numerach od 01/15 do 130/15 wydano Przewodniczacemu Komisji.
5. Przewodniczacy Komisji wyznacza zespoly spisowe, ktérym okresla zakres, pola spisowe
oraz tryb pracy, co podlega takze zatwierdzeniu przez Wojta Gminy
6. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien:
a) 31 grudnia 2015 r. dla $rodkéw trwatych (011)
b) 31 grudnia 2015 r. dla srodkéw trwatych obeych:
¢) 3lgrudnia 2015 r. — srodki — pozostate srodki trwate (013);
d) 31 grudnia 2015 r. - zapasy materialow, towaréw znajdujacych si¢ na stanach
magazynowych i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows (310)

5. Wyceng oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikow
majatkowych nalezy dokonaé w terminie do 31 stycznia 2016 roku.
Za prawidlowa wyceng odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Bozena Zawieska

6. Sporzadzenie i przedlozenie przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej z
przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przediozy¢ w terminie do 31 stycznia 2016
roku.

Protokot oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika

Gminy, a w przypadku wniosku o obcigZenie pracownika za powstale niedobory opinie
swoja winien wyrazi¢ radca prawny.

7. Na ostatni -dzieh roku obrotowego 2015 podlegaja spisowi niezuzyte skladniki majatku
obrotowego, ktére w momencie zakupu bezposrednio obcigzaty koszty/ materialy reklamowe/
-art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci.

§4

1. Do zespotu weryfikacyjnego gruntow i budowli trudno dostgpnych ogladowi wyznaczam
Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej Pana Jana Serokeg, Podinspektora ds.
obywatelskich Panig Katarzyne Debek i Podinspektora ds. gospodarki gruntami i planowania
przestrzennego Panig Iwone Prus.

2. Do zespolu weryfikacyjnego wartosci niematerialnych i prawnych wyznaczam
Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej Pana Jana Seroke, Podinspektora ds.

obywatelskich Panig Katarzyne Debek i Podinspektora ds. obrony cywilnej Pania Katarzyne
Ambroziak.




§5

Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji nieruchomosci wedlug § 6 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci z 2010 r. Dz. U. Nr 128
poz. 861.

- Budowle- przeprowadzenie inwentaryzacji sposobem spisu z natury;

- Budynki- przeprowadzenie inwentaryzacji sposobem spisu z natury;

- Grunty- przeprowadzenie inwentaryzacji sposobem weryfikacji na podstawie rejestru
gruntow

Weryfikacja aktualnego stanu gruntéw powinna by¢ potwierdzona o$wiadczeniem
pracownika odpowiedzialnego za ewidencje gruntow o zgodnosci ich z ksiggami
wieczystymi;

- Budowle trudno dostepne ogladowi sposobem przeprowadzenia danych z ksiag
rachunkowych z dokumentacja zrodtowa (techniczna).

won
[o)}

Decyzja Wojta Gminy w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w
ksiggach rachunkowych 2015 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




