
Zatqcztik nr 2
Regulaminu Oganizacyjnego

ZASADY PODPI$TWANIA PISM I DECYZ'I

5 1

Burmbb-z wydaje akty wewnQb-zne dotyczqge uzqdowania w furm'e zan4dze6, defr.lzji i regulamirdw'

s 2
Burmbtz osobi6cie podpbuje:
1. Za@zenia, decfzje iregulaminy,
2. Dokumenty wynikajqge z zakresu pelnienia obowi4d<6w kierowania zakladu pracy'
3. Dokumenty kierowarre do organ6w administracjirz4dowej is4d6y,
4. pisrna kier6wane do w6jtdw,-burmistrz6w, prezydendw, starosdw, marszalka i organ6w administracji

pafistwowej,
5. Odpowiedzi na skargi iwnkrski,
6. Odpowkrdzi na interpelacj,e i zapytania radrrych,
7. Pelnomocnktwa i upowa2nlmia do dzialania w lao im'r:niu,
8, O6w'ndczenia woliw zakrcsie zar4du mieniern Gminy.

5 3

Decpje w indywirluakrph sprawach z zakresu adminisbacji grblicnej vvydaj4 Burmisb-z oru.ziqO upowa2nienia
Zastqpca Burmbb-za.

s 4
podczas nieobecrnici w pracy Burmisb-za akty i dokumenty wymienione w $ 2 podpbuje z upowa2nienia ZastQpca
Burmisbza.

5 s

Burmbtz moZe upowa2nid Zastqpcq Burmisfirza do:
1. Skladania o6wiadczeri r,voli w zakesie zaaqdu mieniem Gmirry,
2. podpisywania korespondencjidotya4cj spmw zastneionph do osobisbj akceptacji Burmistza,
3. Odpowledzi na skargi iwnioski,
4. Podpisywania pisnr kierowanych do organ6w adminbtaQizqflowej isamoz4dowej.

$ 6

pracorrnicy przygpbwujtry projekty plsm, w tym decfzjiadminbtracyJnych, parafujQje sl,rroim podpisetn,

umieszczonym na kofcu teksh: pojektu z lewej strorry.

s 7

Dyrekbny wydzial6w PodPisufi:
1: eisrn6 zwigane z iakesem dzialanh WWz'rat6w, nie zasfiizeione do podpbu Burmbbza,
Z. Decpje aOininistracylne oraz pisma w sprawacfi, do zalatwiania kt6rych zctali upowa2nieni przez

BurmbFza,
3. pisma zastrze2one do konrpetencji Burmistrza Dyd<brty wydzial6w podpisuj4z lewej st'ony.

s 8

Kiercwnik Uzqdu Stanu Cywilnego podpisuje pisrna pozctaiqge w zakresie zadafi USC.


