Zatacznik nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego

ZASADY WYDAWANIA AKTOW PRAWNYCH

§1
1. Burmistrz wydaje:
1) zarzadzenia — wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach prawnych,
2) pisma okéine — porzadkujace wewnetrzne sprawy organizacyjne Urzedu,
3) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepiséw postepowania administracyjnego.
4) obwieszczenia — jezeli przepis szczegblny tak stanowi.

§2
1. Projekty aktéw prawnych powinny by¢ przygotowane zgodnie z powszechnie stosowanymi zasadami techniki
prawodawczej.
2. Redakcja projektéw aktéw powinna byc jasna, zwiezta i poprawna pod wzgledem jezykowym.
§3

1. Akt prawny obejmuje tytut, tres¢ i jego uzasadnienie.
2. Tytut aktu prawnego zawiera nastgpujace czesci:
1) oznaczenie rodzaju aktu (uchwata, zarzadzenie, decyzja)
2) numer aktu
3) oznaczenie organu podejmujacego akt
4) date aktu (dzien, miesiac, rok)
5) okreélenie adresata, badz sprawy, ktdrej dotyczy akt
3. W tresci uchwaly nalezy:
1) okreslié podstawe prawna ze wskazaniem zrodta publikacji,
2) podac postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustepy, punkty i litery,
3) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacjg uchwaty,
4) okresli¢ spos6b jej wejscia w zycie,
5) podac akty, kt6re tracq moc,
6) umiesci¢ klauzule o ogtoszeniu lub publikacji w przypadku, gdy przewidujg to przepisy.

§4
1. Do projektu aktu prawnego dotacza sig uzasadnienie obejmujace:
1) Przedstawienie istniejacego stanu w dziedzinie objetej unormowaniem z wyjasnieniem potrzeby i celu
wydania aktu.
2) Wykazanie réznic miedzy dotychczasowym, a projektowanym stanem prawnym i faktycznym, opis
przewidywanych skutkéw publicznych, gospodarczych i finansowych, zwigzanych z wejsciem w zycie
aktu oraz zrédet finansowania.

§5

1. Projekty aktéw prawnych przygotowujq wiaéciwe pod wzgledem merytorycznym komorki organizacyjne j
jednostki organizacyjne.

2. Projekty uzgodnione z bezpo$rednim przetozonym i zaparafowane przez niego i osobe przygotowujacq
przekazuje si¢ do sekretarza celem przekazania do zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez radce
prawnego.. W przypadku stwierdzenia uchybiert formalno-prawnych, radca prawny zwraca dokumenty
projektow w celu usuniecia wad. Poprawione projekty podlegaja ponownemu opiniowaniu

3. Prawidlowo sporzadzone projekty aktéw prawnych przekazujg sekretarzowi pracownicy komdrek
organizacyjnych lub dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyjnych.

4. Akty prawne, po ich podpisaniu , podlegaja ewidencji prowadzonej przez Biuro Rady oraz poszczegdine
komorki organizacyjne.

5. Pracownik przygotowujacy akt prawny zobowiazany jest do przekazania go wraz z projektem aktu do
wiasciwej komorki oraz Biura Rady.

§6
Do decyzji i postanowieri burmistrza stosuje si¢ przepisy kpa.



