
Zatqenik nr 4 do
Regulaminu Organizryjnego
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1. stanowisko ds. infunnadi i publienego dc@u do internetu dostaraa korespondencje otzyman4 drog4

pocz:bwa, elddfonizn4lub otrzyrnanqbe-4;&r"d;ir oo oopu"t"li do Sekretariau Burmbt'za o godz'

14.00.
2. Dyrclturzy wy&ial6w dostarczahwystawbne decyzje wyrnagaj4e podp'su lub akceptacji Burmistrza do

go&. 13.00.
3. Sekretariat Burmistrza przekazuje korespondencjq d9 wydzhl6w w gotrz' 11'10 - 15.:P'

4. Re1:sgrc1korespondendiwychodzqgejiUzedu-dotonup stanowfko ds' inbrmacji ipublkznego

dostqPu do intemetu.
5. Wprdiwa&a siq nastqpuj6y s'ystem oznaczania koresponderrji:

no(-il-x.AA.BB8B{qDD
gdzie:

DO(-)O(-X - syrnbol kom6rki organizacyjnej
AA - inicftrlY Pracownika
BBBB - jy'moot litdowy grury klasyfikacyjnej
CC - licba kolejna ze sPisu aK
DD - dwie cbUrie cYfrY roku

6.Wspawachwyrnagaiqgychkonsu|tacjizBurmbtzem,na|epuzgodniczsekrettrhterngpdz.spotkania
or# orre6ne oiim6cijiti aas potrzehry do jej przepowadzenia'


