
 
FZ.271.2.7.2017                                                                      Czempiń, dn. 07 marca 2017 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

 

1.Informacje ogólne. 

Gmina Czempiń zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usług w zakresie badania 

finansowego sprawozdań Gminy Czempiń z realizacji projektu pn. ,,Opracowanie Lokalnego 

Programu Rewitalizacji Miasta Czempinia na lata 2016-2023” przez niezależnego biegłego 

rewidenta.  

 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na ocenie przez biegłego rewidenta 

sprawozdań finansowych Gminy Czempiń z realizacji projektu pn.: ,,Opracowanie Lokalnego 

Programu Rewitalizacji Miasta Czempinia na lata 2016-2023” współfinansowanego ramach 

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

 

Usługa biegłego rewidenta będzie obejmowała badanie następujących sprawozdań: 

- sprawozdania okresowego z realizacji ww. projektu, 

- sprawozdania końcowego z realizacji ww. projektu. 

Badanie ma polegać na przedstawieniu pisemnej oceny biegłego rewidenta, sporządzonej 

zgodnie ze wzorem protokołu stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, uwzględniającej m.in. : 

wnioski i ewentualne uwagi rewidenta dotyczące badania części finansowej sprawozdania  

i prawidłowości dokonywania wydatków, informację dot. wkładu własnego wniesionego 

przez Gminę Czempiń w okresie sprawozdawczym, rekomendacje biegłego rewidenta 

dotyczącą przyjęcia sprawozdania bez zastrzeżeń, potwierdzenie, że kwoty wydatków 

przedstawione do rozliczenia w sprawozdaniu są zgodne z dokumentami źródłowymi 

(fakturami/rachunkami/umowami) oraz dokumentami potwierdzającymi dokonanie płatności 

(przelewy), informację dot. występowania wydatków niekwalifikowalnych, ewentualne 

zalecenia dotyczące badanego sprawozdania.  

W przypadku konieczności złożenia przez Gminę Czempiń korekty sprawozdania biegły 

rewident zobowiązany będzie do ponownego przeprowadzenia i sporządzenia protokołu  

z przeprowadzonej kontroli sprawozdania. 

3. Termin i warunki realizacji zamówienia. 

Wykonawca zobowiązuje się sporządzić protokół z przeprowadzonej kontroli sprawozdania  

w terminie do 7 dni od dnia przekazania sprawozdania przez Gminę Czempiń.   

 

4. Wymagania stawiane Wykonawcom: 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:  



 
 posiadają uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamówienia, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

 posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym     

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  

 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

 znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na zrealizowanie 

przedmiotu zamówienia. 

 

5.Kryteria oceny ofert – cena – 100%. 

6.Opis sposobu obliczania ceny. 

Cena oferty zostanie obliczona na podstawie następującego wzoru: 

Cena najtańszej oferty brutto  

Cena =                                                              x 100 % 

Cena badanej oferty brutto  

 

Przez cenę oferty należy rozumieć kwotę brutto zawierającą wszystkie koszty niezbędne do 

wykonania całości zamówienia. 

 

W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest do wpisania kwoty netto, VAT, 

brutto dla całości zamówienia.  

 

7.Warunki płatności.  

 

7.1. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru końcowego podpisany przez 

Wykonawcę i Zamawiającego. 

7.2. Podstawę do dokonania płatności stanowić będzie prawidłowo wystawiony przez 

Wykonawcę dokument księgowy w postaci rachunku/faktury. 

7.3. Faktury będą płatne w ciągu 21 dni od dnia wpływu faktury do siedziby Zamawiającego, 

z zastrzeżeniem punktu 7.1. 

8.Opis sposobu przygotowania oferty. 

8.1. Oferta musi być przygotowana w języku polskim.  

 

8.2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

8.3. Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego.  

8.4. Oferta musi być podpisana przez upoważnion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.  

8.5 Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, która będzie zaadresowana  



 
w następujący sposób: 

 

URZĄD GMINY CZEMPIŃ 

UL. 24 STYCZNIA 25 

64-020 CZEMPIŃ 

POKÓJ NR 5 – SEKRETARIAT 

OFERTA NA: ,, Świadczenie usług w zakresie badania finansowego sprawozdań 

Gminy Czempiń z realizacji projektu pn. ,,Opracowanie Lokalnego Programu 

Rewitalizacji Miasta Czempinia na lata 2016-2023” przez niezależnego biegłego 

rewidenta.” 

– SPRAWA NR: FZ.271.2.7.2017” 

„NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM OTWARCIA OFERT TJ. 15 marca 2017 ROKU,  

godz. 10.15” 

 

9. Składanie i otwarcie ofert. 

 

9.1. Termin składania ofert upływa dnia 15 marca 2017 r. o godz. 10.00. 

9.2. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy Czempiń,  

pokój nr 5 – sekretariat lub przesłać na adres Zamawiającego: 

 

URZĄD GMINY CZEMPIŃ 

UL. 24 STYCZNIA 25 

64-020 CZEMPIŃ 

POKÓJ NR 5 – SEKRETARIAT 

 

9.3. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

 

9.4. Otwarcie ofert odbędzie się tego samego dnia co składanie ofert, tj. 15 marca 2017 r. 

o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego, w sali nr 1 Urzędu Gminy Czempiń. 

 

9.5. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania. 

 

10.Informacje dotyczące umowy. 

1.Umowa zostanie podpisana w ciągu 7 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty  

z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści zapytania ofertowego oraz danych 

zawartych w ofercie.  

2.Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia dokumentu 

potwierdzającego uprawnienia biegłego rewidenta. 

11.Osoba do kontaktu. 

Paulina Adamczak 

nr telefonu: 61 28 26 703 wew. 134  



 
p.adamczak@ug.czempin.pl 

12.Inne postanowienia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

 odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie 

bez podania przyczyny, 

 zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty. 

 


