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Urzgd Gminy w Czempiniu
ul. 24 Stycznia 25, 64 - 020 Czempin

Czempin, dnia 28 lutego 2017 roku

Sprawa nr: FZ1.271.2.6.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Czempin, zwana dalej ,,Zamawiajgcym”
zaprasza Panstwa
do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 30.000 euro

ZAPYTANIE OFERTOWE

do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych na zadanie pod nazwa:

~Lakup, dostawa i montaz potek na kubeczki
do Przedszkola Samorzgdowego przy
ul. Nowej 4 w Czempiniu”

LATWIERDZAM:

/podpis Burmistrza/

Sprawe prowadzi:

Paulina Adamczak
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1.  Nazwa Zamawiajacego:
Gmina Czempin

2. Adres:
ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin

3. Godziny urzedowania Zamawiajacego:

Poniedziatek w godzinach od 7:00 do 18:00
Od wtorku do érody w godzinach od 7:00 do 15:00
Czwartek w godzinach od 8:00 do 15:00
Pigtek w godzinach od 8:00 do 14:00

Postepowanie prowadzone jest w frybie postepowania w sprawie zamdwienia publicznego
(zapytanie ofertowe) ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 upzp., tj. ponizej 30.000 euro
i nie stosuje sie do niego ustawy prawo zamdwien publicznych.

1.Zamdbwienie dotyczy zakupu, dostawy i montazu pdtek na kubeczki dla dzieci do
Przedszkola Samorzadowego przy ul. Nowej 4 w Czempiniu w ramach projektu: ,,Przebudowa
i rozobudowa istniejgcego budynku Przedszkola Samorzgdowego przy ul. Nowe] 4 w
Czempiniu”. Projekt wspodtfinansowany jest ze $rodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014-2020 (Poddziatanie 9.3.1 Inwestowanie w rozwdj infrastruktury
przedszkolnej).

2.Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

L.p. P:;?;:J? llosé Opis przedmiotu dostawy
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ 3 pdtki na 10 kubeczkédw
: P&tka na 3 kazda. Pétki na kubeczki stanowi¢ bedg niezbedne wyposazenie
kubeczki toalety dla dzieci. Pétki powinny posiadac haczyki na reczniki lub
fartuszki oraz by¢ wykonane z kolorowej ptyty MDF.

Zamawiajgcy opisujgc przedmiot zamdwienia, postuzyt sie nastepujgcymi kodami oraz
nazwami okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zamodwien (CPV):

Kod Nazwa

39144000-3 Meble tazienkowe

Gmina Czempin, ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin Strona2z8



Unia Europejska
1§ SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wymagany termin wykonania zamdwienia: do 10 marca 2017 r.

—_

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1.1posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

1.2posiadania wiedzy i doswiadczenia z zakresu $wiadczenia dostaw podobnych
do przedmiotu zamaodwienia;

1.3dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

1.4sytuaciji ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkdw udziatlu w postepowaniu na podstawie ztozonego
w formularzu ofertfowym o$wiadczenia.

1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
przekazywac bedzie pisemnie, faksem lub droga elekironiczng (e-mail).

2. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawca
przekazywaé bedzie pisemnie, faksem lub drogg elekironiczng na dane adresowe
Zamawiajgcego - zgodnie z rozdziatem | niniejszego zapytania ofertowego.

3. Jezeli Zamawiagjgcy Ilub  Wykonawca  przekazujg oswiadczenia,  wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze sfron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Forma pisemna jest zastrzezona dla ztozenia oferty, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

5. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiadjacy, bez ujawniania zrédet zapytania
zamiesci w bazie konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Paulina Adamczak

Tel.: 61 - 28 -26 -703 wew. 134
Faks: 61 — 28 — 26 — 302

e-mail: p.adamczak@ug.czempin.pl
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1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
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2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1. Oferte stanowi(3):
- wypetniony i podpisany formularz oferty;
2.  Wykonawca zobowiazany jest przygotowacé i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

2.1. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim. Oferte sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemne;.

2.2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug
formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania oferfowego.

2.3. Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i
Wykonawcy.

24. W przypadku podpisywania oferty przez osob(e)y nie wymienion(g)e
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dotaczyé stosowne petnomocnictwo (upowaznienie). Peinomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

2.5. W przypadku Wykonawcdw dziatajgcych przez petnomocnika nalezy zozyé
petnhomocnictwo.

2.6. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegacé sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia. W przypadku wspdinego ubiegania sie Wykonawcdw o
udzielenie zamoéwienia do oferty nalezy dotgczy¢é dokument ustanawiajgcy
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

2.7. Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
zostanie wybrana, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy w sprawie zamodwienia przedtozenia umowy regulujgcej wspdtprace tych
Wykonawcdéw.

2.8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

2.9. Zamawiagjgcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty.

2.10. Wszelkie poprawki lub zmiany w formularzu oferty musza byé parafowane (lub
podpisane) wtasnorecznie przez osob(e)y upowaznion(e)a.
Parafka (podpis) winna byé naniesiona w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
podpisu (Np. wraz z imienng pieczatkg osoby sporzadzajgcej parafke).

2.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia do
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ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
O wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skiadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad
jak sktadana oferta z dopiskiem ,,ZMIANA”.

2.12. Wykonawca moze réowniez wycofaé swojg oferte. Wycofanie ztozonej oferty
nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
upethomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢
w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio
opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé
dopiskiem ,,WYCOFANIE".

2.13. Zamawidgjgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie
publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzeght, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa:

2.13.1. przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U.
z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, co do ktdérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci;

2.13.2. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jaoko tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte)
oddrzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty;

2.13.3. Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie;

2.14. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty.

2.15. Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana
w nastepujgcy sposdb:

URZAD GMINY CZEMPIN
UL. 24 STYCINIA 25
64-020 CZEMPIN
POKOJ NR 5 - SEKRETARIAT

+OFERTA NA: Zakup, dostawe i montaz pétek na kubeczki do Przedszkola
Samorzgdowego przy ul. Nowej 4 w Czempiniu.
— SPRAWA NR: FZ.271.2.6.2017"

»NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFERT TJ. DO 8 MARCA 2017 ROKU,
GODZ.11.15”

1.  Termin skladania ofert uptywa dnia 8 marca 2017 r. o godz. 11.00.
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2. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Gminy Czempin,
pokdj nr 5 - sekretariat lub przestaé na adres Zamawiajgcego:

URZAD GMINY CZEMPIN
UL. 24 STYCINIA 25

64-020 CZEMPIN

POKOJ NR 5 — SEKRETARIAT

3.  Zamawidgjacy niezwitocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

4. Oftwarcie ofert odbedzie sie fego samego dnia co sktadanie ofert, 1j. 8 marca 2017 r.
o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajgcego — parter, pokdj nr 1.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.

6. Bezposrednio przed ofwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie przedmiotu zamdwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiagjgcy poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawcdodw,
a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancii
i warunkdéw ptatnosci zawartych w  ofertach witasciwych dla przedmiotowego
postepowania.

1.  Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,,Formularza oferty”.

2. Oferta musi zawieraé taczng cene brutto przedmiotu zamdwienia w ziotych polskich,
zwang dalej tgczng ceng brutto oferty" lub takze ,ceng", w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11
ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U.
z 2014 r., poz. 215). W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

3. Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementdw, zawierajgca wszystkie
koszty niezbedne do wykonania zamdwienia oraz ewentualne upusty oferowane przez
Wykonawce.

4. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy
inie bedzie podlegata zmianom, z wylgczeniem sytuacji opisanych w umowie
o zamodwienie publiczne.

5. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokragglona do dwdch miejsc po przecinku.

6. Cena oferty nie bedzie podlega¢ okresowe] waloryzacji przez okres obowigzywania
umowy.

7. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiagjgcym a Wykonawcg dokonywane bedg
w ztotych polskich.

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteridw:

1.1. Cena oferty —= 100 %

Gmina Czempin, ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin Strona 6z 8



2.

w

>

o

o

o gow j SAMORZAD WOJEWODZTWA ‘el
Europejskie N Rrmansea s Europejski Fundusz

Program Regionalny 4 Rozwoju Regionalnego

=

E Fundusze [OF) Unia Europejska

Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cena najtanszej oferty brutto
Cena = x 100 %
Cena badanej oferty brutto

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna iloéé punktdw, jokg po uwzglednieniu
kryterium moze osiggng¢ oferta, wynosi 100 pkt.

Oferta z najwyzszg iloécig punktdw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktdw.

Redlizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcey, ktérego oferta uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

—_

N

w

Niezwtocznie po wyborze nagjkorzystniejszej oferty, Zamawigjgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawigjgcy zamiesci informacje
o wyborze w bazie konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

W  zawiadomieniu wystanym do Wykonawcey, ktérego oferta zostanie wybrana,
Zamawiajgcy okresli miejsce i fermin zawarcia umowy. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos$¢ podpisania umowy drogg korespondencyjng.

Warunki umowy zawarte sg we wzorze umowy, ktory jest zatgcznikiem do zapytana
ofertowego, a zarazem stanowi jej integralng czesé.

—_

N

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omykki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jesli:
a) jej tresé nie odpowiada tfresci zapytania oferfowego
b) jej zZlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;
c) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3) niniejszego rozdziatu
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d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien w
zakresie ztozonej oferty.
4. Zamawiagjgcy uprawniony jest do zmiany fresci zapytania oferfowego przed uptywem
ferminu sktadania ofert.
5. Zamawiagjgcy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie przed
zawarciem umowy — bez zadnych roszczen ze strony wykonawcow.

W innych sprawach, nieuregulowanych w niniejszego zapytania ofertowego, maqja
zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

Lista zatgcznikdw:

v Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.
v Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy.

Gmina Czempin, ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin Strona 8z 8



