Fundusze | 5 C Unia Europejska
el 4T SAMORZAD WOJEWODZTWA =

E Europejskie ‘ﬁ%\?’ WIELKOPOLSKIEGO = CZEMPIN Europejski Fundusz
Program Regionalny -

tACzY Rozwoju Regionalnego

Czempin, dnia 17 listopada 2017 roku
Sprawa nr: FZ.271.2.56.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Czempin, zwana dalej ,,Zamawiajgcym”
zaprasza Panstwa

do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 30.000 euro

ZAPYTANIE OFERTOWE

do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych na zadanie pod nazwa:

»Kompleksowa realizacja kampanii promocyjnej projektu pt.:
»,Budowa zintegrowanego wezta przesiadkowego wraz
z infrastruktura towarzyszacy, przejsciem podziemnym, ciggami
komunikacyjnymi i Sciezkami rowerowymi oraz energooszczednym
oswietleniem w Gminie Czempin””

ZATWIERDZAM:

/podpis Burmistrza/

Sprawe prowadzi:

Anna Gotebiewska

ul. 24 Stycznia 25 www.czempin.pl Tel.: +48 61 28 26 703
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1. Nazwa Zamawiajgcego:
Gmina Czempin

2. Adres:
ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin

3. Godziny urzedowania Zamawiajacego:
Poniedziatek w godzinach od 7:00 do 18:00

Od wtorku do srody w godzinach od 7:00 do 15:00
Czwartek w godzinach od 8:00 do 15:00

Pigtek w godzinach od 8:00 do 14:00

Postepowanie prowadzone jest w trybie postepowania w sprawie zamdwienia publicznego
(zapytanie ofertowe) ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 upzp., tj. ponizej 30.000 euro
i nie stosuje sie do niego ustawy prawo zamoéwien publicznych.

1.Zaméwienie dotyczy kompleksowej realizacji kampanii promocyjnej projektu pt.:
,Budowa zintegrowanego wezfa przesiadkowego wraz z infrastrukturg towarzyszaca,
przejsciem podziemnym, ciggami komunikacyjnymi i $ciezkami rowerowymi oraz
energooszczednym oswietleniem w Gminie Czempin”. Kampania promocyjna oparta na
spdjnym systemie identyfikacji wizualnej z wykorzystaniem opracowanego logotypu. Projekt
wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2.Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat wskazany w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.
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Zamawiajgcy opisujgc przedmiot zamodwienia, postuzyt sie nastepujgcymi kodami oraz
nazwami okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

Kod Nazwa
79341000-6 Ustugi reklamowe
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
22114300-5 Mapy
22140000-3 Ulotki
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
92200000-3 Ustugi radiowe i telewizyjne
39522530-1 Namioty
37524200-9 Gry planszowe
37523000-0 Puzzle
18530000-3 Prezenty i nagrody

Jezeli w dokumentach dotyczgcych zapytania ofertowego zamieszczone zostaty rozwigzania
opatrzone nazwami wiasnym lub nazwami producenta nalezy to rozumiec¢ w ten sposob, ze
towarzyszy im okreslenie ,lub réwnowazne”. Przez pojecie ,lub rownowazne” Zamawiajgcy
rozumie oferowanie produktéw gwarantujacych realizacje zamdwienia w zgodzie
Zz wymaganiami Zamawiajgcego oraz zapewniajacych parametry techniczne nie gorsze od
zatozonych w wyzej wymienionych dokumentach.

Wymagany termin wykonania zamoéwienia dla poszczegdlnych zadan zamdwienia zostat
okreslony w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
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1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - Zamawiajacy oceni spetnienie
warunku na podstawie ztozonego w formularzu ofertowym oswiadczenia,

1.2 posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia umozliwiajgcego prawidtowaq
realizacje zamdwienia:

Wykonat, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co najmniej 2 ustugi polegajgce na
przeprowadzeniu kampanii promocyjnej zwigzanej z tematyka transportu i/lub ochrony
Srodowiska o wartosci brutto minimum 40 000 zt kazda ustuga, ktora polegata m.in. na
zaprojektowaniu, wykonanie ulotek i plakatéw oraz produkcji i emisji spotu reklamowego.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia - Zamawiajgcy oceni spetnienie warunku na podstawie
ztozonego w formularzu ofertowym oswiadczenia,

1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na realizacje zamowienia -
Zamawiajgcy oceni spetfnienie warunku na podstawie ztozonego w formularzu
ofertowym oswiadczenia.

1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
przekazywad bedzie pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (e-mail).

2. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawca
przekazywaé bedzie pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng na dane adresowe
Zamawiajgcego — zgodnie z rozdziatem | niniejszego zapytania ofertowego.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Forma pisemna jest zastrzezona dla ztozenia oferty, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrédet zapytania
zamiesci w bazie konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmienic¢ tre$é zapytania ofertowego.
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Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Anna Gotebiewska

Tel.: 61 —28 - 26 — 703 wew. 142
Faks: 61 —28 — 26 — 302

e-mail: a.golebiewska@ug.czempin.pl

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

1. Oferte stanowi(3):
- wypetniony i podpisany formularz oferty;
2. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozyc¢ oferte wg ponizszych zasad:

2.1. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim. Oferte sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemne;.

2.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferte nalezy
ztozy¢ wedtug formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z formularzem ofertowym wykazu
wykonanych ustug stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego wraz
z dokumentami okreslajgcymi, czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

2.3. Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i
Wykonawcy.

2.4. W przypadku podpisywania oferty przez osob(e)y nie wymienion(3)e
w  dokumencie rejestracyjnym  (ewidencyjnym)  Wykonawcy, naleiy
do oferty dotaczyé stosowne petnhomocnictwo (upowaznienie). Petnomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

2.5. W przypadku Wykonawcéw dziatajgcych przez petnomocnika nalezy ztozyé
petnomocnictwo.

2.6. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegad sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

w sprawie zamoéwienia. W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcéw
0 udzielenie zaméwienia do oferty nalezy dofgczy¢ dokument ustanawiajgcy
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
zostanie wybrana, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy w sprawie zamoéwienia przedtozenia umowy regulujgcej wspodtprace tych
Wykonawcow.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Zamawiajgcy moze zgda¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w formularzu oferty muszg by¢ parafowane (lub
podpisane) wiasnorecznie przez osob(e)y upowaznion(e)q.

Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby sporzgdzajacej parafke).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
0o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad
jak sktadana oferta z dopiskiem ,,ZMIANA”.

Wykonawca moze réwniez wycofaé swojg oferte. Wycofanie ztozonej oferty
nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢
w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio
opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé
dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie
publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa:

2.13.1. przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U.
z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej  informacje  techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos$¢
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gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci;

2.13.2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty;

2.13.3. Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczgcych ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych
w ofercie;

2.14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

2.15. Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana
W nastepujacy sposob:

URZAD GMINY CZEMPIN
UL. 24 STYCZNIA 25
64-020 CZEMPIN

POKOJ NR 5 — SEKRETARIAT

»,OFERTA NA: Kompleksowa realizacja kampanii promocyjnej projektu pt.:
»Budowa zintegrowanego wezta przesiadkowego wraz z infrastrukturg
towarzyszaca, przejSciem podziemnym, ciggami komunikacyjnymi i sciezkami
rowerowymi oraz energooszczednym oswietleniem w Gminie Czempin”.

— SPRAWA NR: FZ2.271.2.56.2017”

,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFERT TJ. DO 27 listopada 2017
ROKU, GODzZ. 11.15”

1. Termin skfadania ofert uptywa dnia 27 listopada 2017 r. o godz. 11.00.

2. Oferte wraz z zaftacznikami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie
Gminy Czempin, pokodj nr 5 — sekretariat lub przesta¢ na adres Zamawiajgcego:
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URZAD GMINY CZEMPIN

UL. 24 STYCZNIA 25
64-020 CZEMPIN
POKOJ NR 5 — SEKRETARIAT

3. Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie tego samego dnia co sktadanie ofert, tj. 27 listopada 2017 r.
o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajgcego — sala sesyjna.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajagcy poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji
i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach wfasciwych dla przedmiotowego
postepowania.

1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,,Formularza oferty”.

2. Oferta musi zawierac tagczng cene brutto przedmiotu zaméwienia w ztotych polskich,
zwang dalej ,taczng ceng brutto oferty” lub takze ,ceng", w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.
U.z 2014 r., poz. 915). W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

3. Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementéw, zawierajgca wszystkie
koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia oraz ewentualne upusty oferowane przez
Wykonawce.

4. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata zmianom, z wytaczeniem sytuacji opisanych w umowie
o zamoéwienie publiczne.

5. Ostateczna cena oferty winna byc¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

6. Cena oferty nie bedzie podlega¢ okresowej waloryzacji przez okres obowigzywania

umowy.
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Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg
w ztotych polskich.

N

J—

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujacych kryteriow:

1.1. Cena oferty— 100 %

2. Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nastepujgcego wzoru:
Cena najtanszej oferty brutto
Cena = x 100 %
Cena badanej oferty brutto
3. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu
kryterium moze osiggna¢ oferta, wynosi 100 pkt.
4, Oferta z najwyzszg iloscig punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
5. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.
6. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska

najwyzszg ilo$¢ punktow.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje
o wyborze w bazie konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,

Zamawiajgcy okresli miejsce i termin zawarcia umowy.
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Warunki umowy zawarte sg we wzorze umowy, ktdry jest zatgcznikiem do zapytana
ofertowego, a zarazem stanowi jej integralng czesc.

1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

N

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c¢)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyfki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3) niniejszego rozdziatu

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wezwania Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien
w zakresie ztozonej oferty.
4. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.
5. Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie przed
zawarciem umowy — bez zadnych roszczen ze strony wykonawcéw.

W innych sprawach, nieuregulowanych w niniejszego zapytania ofertowego, maja
zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

Lista zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
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