Ogloszenie Nr 5/07 0 naborze na wolne stanowisko pracy

w Urzedzie Gminy i Miasta Checiny

Jednostka Urzad Gminy i Miasta Checiny

Plac 2go Czerwca 4

26-060 Checiny

tel.: (041) 3151-006, tel./fax: (041)3151-085

Oferowane Informatyk
stanowisko

Data 16.03.2007r.
ogloszenia
naboru

Termin 30.03.2007r.
sktadania
dokumentow

Wymagane Wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne
wyksztatcenie

Niezbedne Co najmniej 3etni staz pracy;

wmagania Bieglta obstuga Windows 2003 Server, Windows 98, Windows XP,

Zwigzane ze pakietow biurowych MS Office, Open Office

stanowiskiem | 3 = 7,ai0mosé Linux, baz danych, LAN/WAN , TCP/IP,

4. Umiejgtno$¢ tworzenia i obstugi stron internetowych;

5. Znajomos$¢ przepisow dotyczacych dostgpu do informacji publicznej,
ochrony informacji niejawnych, podpisu elektronicznego, zasad
informatyzacji podmiotOwealizujacych zadania publiczne.

N

Pozadane 1. Samodzielnos¢, komunikatywnos$é, dyspozycyjnosc;

wmagania 2. Umiejetnos$¢ samodzielnego rozwiazywania problemow

zwigzane ze
stanowiskiem

Zakres 1. Przygotowanie materialow oraz aktualizacja strony internetowej ofaz
wykonywanych Biuletynu Informacji Publicznej;

zadan na 2. Ochrona systemow i sieci teleinformatycznych oraz nadzér | nad
stanowisku cksploatacja sprz¢tu i oprogramowania;

3. Realizacja zadan wynikajacych z przepisow o bezpieczenstwie systemow
informatycznych i danych zapisanych na nosnikach informatycznych
wynikajaca z ustawy o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzen
ministrow w tej sprawie;

4. Prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego oraz oprogramowania;

5. Administrowanie sieciowe systemem operacyjnym oraz administiewa
bazami danych.

Wymagane CV i list motywacyjny,

1.

dokumenty 2. Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia noyvego
dowodu osobistego,

3. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4. Kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

5. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
i 0niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione umyslnie,

6. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji,




7.

Inne  dodatkowe dokumenty o  posiadanych kwalifikacjllach
i umiejetnosciach.

Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w miejscu
sktadania sktadania dokumentow:
dokumentow

Sekretariat Urzedu Gminy i Miasta Checiny

Plac 2go Czerwca 4, 28060 Checiny

lub przesta¢ poczta na adres:

Urzad Gminy i Miasta Checiny

Plac 2go Czerwca 4

26-060 Checiny

Z dopiskiem,Dotyczy naboru na wolne stanowisko Informatyka”.

Dodatkowe informacje pod nr tel.: (041)-81-006 tel./fax (041) 361-085

Godziny pracy: poniedziatek — piatek 7.15- 1515.

1. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po uplywie wyzej wymienionego
~ Dodatkowe terminu, jak réwniez niespelniajace wymogoéw formalnych nie beda
informacje i uwagi rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

2. Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie b¢da powiadamiane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe;:
www.checiny.pl oraz www.bip.checiny.pl jak rowniez na tablicy
ogtoszeniowej Urzedu.

4. Wymagane dokumentyphkacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z

uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
czytelnie podpisane 1 opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie prad
potrzeb niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa
z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. N
poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorzadowych

y dla

101,

(Dz. U. 22001 r Nr 142, poz. 1593 z p6zniejszymi zmianami)”.




