Ogloszenie Nr 6/07 o nabor ze na wolne stanowisko pracy

w Urzedzie Gminy i Miasta Checiny

-

Jednostka Urzad Gminy i Miasta Checiny

Plac 2-go Czerwca 4

26-060 Checiny

tel.: (041) 31-51-006, tel /fax: (041)31-51-085

Oferowane Zastepca Skarbnika
stanowisko
Data 16.03.2007r.
ogloszenia
naboru
Termin 30.03.2007r.
sktadania
dokumentow
Wymagane Wyzsze ekonomiczne o kierunku rachunkowos¢
wyksztatcenie
Niezbedne 1. Co najmniej Sletni staz pracy, w tym co najmniej trzy lata w administra¢
wymagania panstwowej lub  samorzadowej na stanowiskach zawiazanych
Zwigzanc ze bezposrednio z planowniem lub wykonywaniem budzetu jednostek
stanowiskiem sektora finanséw publicznych lub ich nadzorem

2. Dobra znajomos$¢ zagadnien z: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o
sprawozdawczo$ci budzetowe;;

3. Biegta obstuga komputera

Pozadane 1. Samodzielnos$¢, komunikatywnos$¢ i zdolno$¢ do analitycznego myslenia;
wmagania 2. Umiejetnos¢ pracy w zespole;
Zwigzanc ze 3. Umiejetnos$¢ samodzielnego rozwiazywania problemow.
stanowiskiem
Zakres 1. Wykonywarie czynnosci i zadan glownego ksiggowego budzetu Gminy w
wykonywanych przypadku nieobecnosci Skarbnika,;
zadaf na 2. Monitorowanie budzetu i przestrzeganie dyscypliny budzetowe;j;
stanowisku 3. Przygotowywanie sprawozdan i bilansow (jednostkowych i zbiorczych);

4. Nadzér nad opracowaniem i realizagplanow finansowych Urzgdu
Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych;

5. Przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie gospodar
finansowej;

6. Planowanie 1 przeprowadzanie kontroli wewngtrznej w zakresie
gospodarki finansowej w gminnych jednostkach organizacyjny
jednostkach nadzorowanych przez Gming.

Wymagane 1. CVilist motywacyjny,
dokumenty 2. Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia no
dowodu osobistego,

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4. Kopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

5. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
i 0niekaralnos$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,

6. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

vego




osobowych do celéw rekrutaciji,

7. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych  kwalifikacjach
i umiejgtnosciach.

Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w miejscu
sktadania sktadania dokumentow:
dokumentow

Sekretariat Urzedu Gminy i Miasta Checiny

Plac 2-go Czerwca 4, 26-060 Checiny

lub przesta¢ poczta na adres:

Urzad Gminy i Miasta Checiny

Plac 2-go Czerwca 4

26-060 Checiny

z dopiskiem,Dotyczy naboru na wolne stanowisko Zastgpcy Skarbnika”.

Dodatkowe informacje pod nr tel.: (041)-81-006 tel./fax (041) 361-085

Godziry pracy: poniedziatek — piatek 7.15- 1515.

1. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po uplywie wyzej wymienionego

~ Dodatkowe terminu, jak réwniez niespelniajace wymogoéw formalnych nie beda
informacje i uwagi rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

2. Osoby ktorych oferty zostana odrzucone, nie bgda powiadamiane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe;:
www.checiny.pl oraz www.bip.checiny.pl jak roéwnieg na tablicy
ogtoszeniowej Urzedu.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
czytelnie podpisane 1 opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pragy dla
potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa
z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Ny 101,
poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z p6zniejszymi zmianami)”.




