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Checiny, 13.11.2019

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO ASYSTENTA PROJEKTU
pn. ,Aktywny rodzic w pracy, szczesliwe dziecko w ztobku”
nr projektu RPSW.08.01.02-26-0001/17.

Projekt jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
nr umowy RPSW.08.01.02-26-0001/17-02 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Informacje ogdlne o zatrudnieniu:

1. Nazwa stanowiska: Asystent projektu
2. Miejsce pracy: Ztobek Samorzadowy w Checinach, 26-060 Checiny, Osiedle Pétnoc 8
3. Wymiar etatu: /4 etatu
4. Forma nawigzania: umowa na czas okreslony do 30 listopada 2020 r.
5. Planowany termin rozpoczecia pracy: grudzien 2019 r.
Wymagania kwalifikacyjne:
1. Wyksztatcenie:
Kwalifikacje:
- Whyksztatcenie wyzsze;
— Znajomos¢ systemu LS2014 do rozliczania projektu oraz komunikowania sie z Instytucja
Zarzadzajaca;
— Potwierdzona znajomos$¢ dokumentacji pracowniczej i przepisow kadrowo-ptacowych;
— Potwierdzona znajomos¢ tematyki zwigzanej z danymi osobowymi i przepisami RODO.
Wymagania niezbedne:
1. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych;
2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
3. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku objetym naborem;
4. Nieposzlakowana opinia;
5. Znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych;
6. Brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub umysine przestepstwo
skarbowe;
7. Nie figurowanie w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym.
Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetnos¢ wspotpracy w zespole;
2. Komunikatywnos¢;
3. Kreatywnos¢, nastawienie na rozwdj;
4. Umiejetnosc¢ szybkiego reagowania w trudnych sytuacjach;
5. Odpowiedzialnos¢;
6. Rzetelnosé, cierpliwosé i opanowanie;
7. Woysoka kultura osobista.
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Przygotowywanie dokumentacji projektowej;

Archiwizacja dokumentacji projektowej;

Wstepne rozliczanie i analiza kosztéw w projekcie;

Wspieranie dziatan pracownikow/opiekunek zatrudnionych w projekcie;

Przesytanie poprzez system SL2014 danych uczestnikéw i harmonogramu personelu projektu;
Kontrola wskaznikéw realizowanych w ramach projektu;

Udziat w dzialaniach wspierajacych uczestnikow do pozyskania dodatkowych umiejetnosci
i kwalifikacji;

Przygotowanie korespondencji realizowanych w projekcie;

9. Obstuga poczty tradycyjnej i elektronicznej.
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Wymagane dokumenty:

CV, list motywacyjny opatrzone wtasnorecznym podpisem;

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;

Aktualne badania do celéw sanitarno-epidemiologicznych;

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 ust.

2 i3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych;

6. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

6. Oswiadczenie o braku skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

7. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadane kwalifikacje i uprawnienia;

8. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych, wzor w zafaczeniu.

L o O s

Informacje o warunkach pracy na stanowisku oraz wskazniku zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Ztobku Samorzadowym w Checinach:

1. Praca w budynku pietrowym, usytuowanie stanowiska pracy na parterze budynku (podjazd dla
0s6b niepetnosprawnych i winda);
2. Czas pracy: 1/2 etatu— przecietnie 20 godzin tygodniowo;

Informuje sie kandydatéw, iz w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.

Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w_zamknietej kopercie A4 oznaczonej
imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
stanowisko: Asystent projektu w Ztobku Samorzagdowym w Checinach”, w terminie do 28.11.2019r.
do godz. 10.00 w Biurze Projektu - Ztobek Samorzagdowy w Checinach, 26-060 Checiny, Osiedle
Potnoc 8. lub przesta¢ pocztg pod wyzej wskazany adres - decyduje data wptywu dokumentéw do
siedziby ztobka. Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng po uptywie wyzej okreslonego terminu nie
beda rozpatrywane.

Dodatkowych informacji udziela Pani Maria Mazur - Dyrektor Ztobka Samorzadowego
w Checinach, tel. 41 202 03 56, 730 701 999.



Bl woirwonzivo Unia Europejska
=ty SWIETOKRZYSKID Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze -
Europejskie gg?sclfpospollta
Program Regionalny - a

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane. Oferty, ktdre zostaty odrzucone
z przyczyn formalnych oraz oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni s odbierane osobiscie
przez zainteresowanych lub niszczone komisyjnie po terminie 3 miesiecy od dnia obsadzenia
stanowiska.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej Ztobka
Samorzgdowego w Checinach i na tablicy ogtoszen Ztobka Samorzadowego w Checinach oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Checiny.

Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego — do 29 listopada 2019r.

DYREKTOR

Ztohk adowego
vl e UQ%V“'
/g Mbiia Mazur
Fd
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Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Ztobek Samorzadowy w
Checinach, os. Pélnoc 8, kod pocztowy: 26-060, zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach
aplikacyjnych w celu realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwiazku 2z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych RODO), Zostatam/em poinformowana/y iz zgoda moze zostac przeze mnie
wycofana w kazdym czasie.

0 TAK, wyrazam zgode o NIE

Ponadto, wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, przez Ztobek
Samorzadowy w Checinach, os. Poinoc 8, kod pocztowy: 26-060, zawartych w dostarczonych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych réwniez w celu realizacji przyszhych procesow rekrutacyjnych, zgodnie z RODO.
Zostatam/em poinformowana/y, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w kazdym czasie.

0 TAK, wyrazam zgode o NIE

Zgodnie z art. 13 ust. | i ust. 2 RODO, informuje si¢, iz: .

I.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zlobek Samorzgdowy w Chgcinach,
0s. Polnoc 8, kod pocztowy: 26-060, adres e-mail: zlobek@checiny.pl,

2. W sprawach zwigzanych 2z ochrong swoich danych osobowych mozna kontaktowaé sig
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iodo.zlobek@checiny.pl, tel. 41 20 20 356.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda w celu realizacji procesu rekrutacji i procesdéw przysziej
rekrutacji, na podstawie przepisu prawa: ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy zgodnie z art. 6 ust.
1 pkt ¢ RODO oraz na podstawie dowolnych zgod wyrazonych przez Panig/Pana zgodnie z art. 6 ust. | pkta
RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu zakoiczenia rekrutacji, zas w przypadku wyrazenia
zgody na przetwarzanie danych do celéw przyszlych procesdw rekrutacyjnych, do czasu zgloszenia sprzeciwu
wzgledem ich przetwarzania, ale ni¢ krocej niz. przez okres wynikajgcy
z kategorii archiwalnej danej sprawy.

5. Informujemy o prawie zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych, do ich
sprostowania, usunigcia, jak rowniez prawie do ograniczenia ich przetwarzania, prawie do przenoszenia
danych, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

6. Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia wskazanego na wstepie.

7. Informujemy o prawie do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycotaniem,

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest to warunkiem uczestnictwa przez Panig/Pana w
procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez Ztobek Samorzadowy w Checinach. Konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia Pani/Pana kandydatury w procesach rekrutacyjnych.
9. Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego, organizacji
migdzynarodowych  ani  innych  odbiorcéow  danych oraz Zze nie bedg przetwarzane
w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

data i podpis



