Ogloszenie Nr 2/2014 0 naborze na wolne stanowisko pracy
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Checinach.

Jednostka Zaklad Gospodarki Komunalnej w Checinach, ul. Malogoska 13,
26-060 Checiny, tel. (41) 31 51 095, tel./fax: (41) 31 51 095

Oferowane KASJER

stanowisko

Data ogloszenia 27-08-2014r.,

naboru

Ostateczny termin
skladania Do dnia 11-09-2014 r do godz. 15.00.
dokumentéw
Niezbedne 1. Spelnienie wymagari wymienionych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
wymagania pracownikach samorzadowych (Dz. U. z2008 r.  Nr 223, poz. 1458), tj.:
zwigzane ze a) posiadanie obywatelstwa polskiego, :
stanowiskiem b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz  korzystanie z pelni praw
publicznych,
<) niekaralnoé¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,
d) nieposzlakowana opinia.
2. Wyksztalcenie wyzsze
3. Doswiadczenie zawodowe - minimum 5 - letnie.
Dodatkowe 1. Dobra znajomoé¢ przepiséw prawa w zakresie: finanséw publicznych, rachunkowosci,
(pozadane) 2. Biegla znajomo$¢ komputera (Word, Exel)
wymagania 3. Znajomos¢ obstugi programu Platnik
Zwigzane ze 4. Znajomo$¢ prowadzenia kasy
stanowiskiem
Zakres Zakres obowiagzkow:
wykonywanych 1. przyjmowanie wplat, wystawianie faktur,
zadar na stanowisku | 2.odprowadzanie gotéwki przyjetej do kasy, dokonywanie wplat, przelew6w na konto bankowe,
3. podejmowanie gotéwki z banku oraz wyciggéw bankowych,
4.sporzadzanie raportéw kasowych,
5.wyplaty i rozliczanie pobranych zaliczek,
6.przygotowanie i sprawdzanie dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
do ksiegowania,
7.0bstuga interesantéw, przyjmowanie telefonéw,
8.Przygotowywanie danych statystycznych do sprawozdan z zakresu swojego stanowiska pracy,
9. Prowadzenie calo$ci spraw w zakresie egzekucii zaleglych naleznosci Zaktadu z tytutu dostawy wody i
odprowadzenia $ciekéw, czynszu, dzierzawy i realizacji zlecen.
Warunki pracy na Pelny etat. Praca na danym stanowisku pracy wykonywana bedzie w miejscu pracy tj. Zakladzie
danym stanowisku Gospodarki Komunalnej w Checinach - ul. Malogoska 13 w pomieszczeniach biurowych Zakladu
w dziale Ksiggowos¢ poprzez przygotowanie stosownej dokumentacji przy uzyciu urzadzen
biurowych i komputerowych, wykonywanie wszelkich zadar zleconych przez Gl6wna Ksiegowa.
Zatrudnienie os6b Wskaznik zatrudnienia w Zakladzie os6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o
niepeinosprawnych | rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych wynosi wiecej niz
6 %.
Wymagane 1. CVilist motywacyjny. ‘
dokumenty 2. Kserokopie: dowodu osobistego, dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz

$wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

3. Oéwiadczenie kandydata: o posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnoéci prawnych, o
korzystaniu z pelni praw publicznych, o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarZenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe oraz o
nieposzlakowanej opinii.

4. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 roku Nr 101,
poz. 926, z p6zn. zm.) do celéw rekrutacji.

5. Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe wymagania zwigzane ze
stanowiskiem oraz posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.




6. Wewnatrz oferty nalezy zamie$ci¢ aktualny adres zwrotny i w miare mozliwosci telefon
kontaktowy.

| Miejsce skladania
dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach :

- w miejscu skladania dokumentéw - sekretariat Zakladu Gospodarki Komunalnej w Checinach,
26-060 Checiny, ul Malogoska 13. Oferty mozna réwniez przesyla¢ na adres Zakladu jak wyzej z
tym jednak, ze rozpatrywane bedg tylko te oferty, ktére wplyna do Zakladu w terminie do dnia
11-09-2014 r. do godz. 15.00.

Koperta winna by¢ oznaczona opisem: , Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy”

Dodatkowe
informacje i uwagi

1.  ° Ogloszenie oraz informacja o0 wyniku naboru umieszczana jest na stronach internetowych
www.zgk.checiny.pl, www.bip.checiny.pl oraz na tablicy ogloszeniowej Zakladu.

2. W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowe o prace zawiera si¢ na czas okre§lony, nie dltuzszy niz 6 miesiecy. Przez osobe
podejmujaca po raz pierwszy prace rozumie si¢ osobg , ktéra nie byla wcze$niej zatrudniona w
jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, na czas
nieokre$lony albo na czas okreslony dluzszy niz 6 miesigcy, i nie odbyla stuzby przygotowawczej
zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym. \

3. Aplikacje, ktére wplyng lub zostang zlozone do Zakladu po uplywie wyzej okreslonego
terminu, jak réwniez niespelniajagce wymogéw formalnych nie beda rozpatrywane.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ czytelnie
podpisane i opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawga z dnia 29. 08.1997 o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz.
1458)”.

5. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod telefonem (41 )31 51 095.




