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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
Organizacja i przeprowadzenie doradztwa zawodowegp treningu pracy dla uczestnikow projektu
pt. ,Czas na aktywnié w gminie Bukowsko'wspétfinansowanego zeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego éuszu
Spotecznego

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Gmina Bukowsko/ Gminny €@odek Pomocy Spotecznej w Bukowsku
38-505 Bukowsko

tel.: 13 467 55 61

Adres strony internetowej z pgpbwaniami przetargowymi: http://www.bukowsko.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postpowanie prowadzone ¢lizie w trybie: przetarg nieograniczony zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Braamowié publicznych (Dz. U.
z 2013r. poz. 907 z pd. zm.) ,, zwanej dalszejgzi SIWZ ,PZP”.

2. Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcow w pogbowaniu
0 udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy pomepaistawy - Prawo zamowie
publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na gepstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwiefri&4 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.
Nr 16, poz. 93, z pdn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przepdaanie doradztwa zawodowego
oraz treningu pracy dla uczestnikow projektu pt.zg€ na aktywn@ w Gminie
Bukowsko” realizowanego w ramach Programu Operaggn Kapitat Ludzki,
wspoffinansowanego z&odkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego #uszu
Spotecznego Priorytet VII Promocja integracji spateej. Dziatanie 7.1 Rozwoj i
upowszechnianie aktywnej integracji. Poddziatanié.l7 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przezsoodki pomocy spoteczne;.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawieraczalk nr 2 do SIWZoraz wzor
umowy, stanowicy zahcznik Nr 3 do SIWZ.

3.2. Wspdlny stownik zamowie (CPV):
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
85121270 — 6 Ustugi psychiatryczne lub psycholaggcz
85312320-8 Ustugi doradztwa

3.3. Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofertadowych.

3.4. Miejsce realizacji: granice administracyjne GminykBwsko (woj. podkarpackie).
Dopuszcza giprzeprowadzenieajgé¢ (do 30 km) poza terenem Gminy.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIA -
JACYCH (ART. 67 UST. 1 PKT 617)

4.1. Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1. Zamobwienie musi zostazrealizowane w terminie: 30 kwietnia 2014 r., zzglydnieniem
terminéw realizacji poszczegolnych blokow szkolenwoh o ktérych mowa w
Szczegbétowym opisie przedmiotu zamowienia.
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6. WARUNKI UDZIALtU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOB
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

6.1. W postpowaniu mog wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegayvykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Prawo zamawgeiblicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpo
zm.), spetnigg warunki i wymagania oké&one w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia oraz w art. 22 ust. 1 ustavawierzamowié publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z pd. zm.).

6.2. O udzielenie zaméwienia magubieg& sic Wykonawcy, ktérzy spetniajnastpujace

warunki:

U

Lp.

Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny sgrania tych warunkow

1.

Posiadanie wiedzy i déwiadczenia

O udzielenie zamodwienia mggsic ubieg& Wykonawcy, ktérzy spetnigj
warunek dotycazcy posiadania wiedzy i dwiadczenia w realizacj
podobnych zamowie

Wykonawca jest zobowtany wykazé (potwierdzt), ze posiada wiedz
i doswiadczenie polegaga na wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat prz
uptywem terminu skfadania ofert, a@ okres prowadzenia dziataléw jest
krotszy, w tym okresie ustug zagdanych z przedmiotem zamowienia, p
czym za takie ustugi zamawaaly uzna wykonanie co najmniej:

v’ trzech ustug obejmagych grupowe doradztwo zawodowe dla o
diugotrwale bezrobotnych zagianych wykluczeniem spotecznym

Ocena spetniania warunkéw udzialu w gpstwaniu ledzie dokonana n
zasadzie spetnia/nie spetnia w oparcikwiadczenia i dokumenty dgdzone
do oferty.

red

zy

Osoby zdolne do wykonania zamowienia.

O udzielenie zaméwienia magic ubiegg Wykonawcy, ktérzy spetniaj
warunek dotycgcy dysponowania odpowiednimi_osobami zdolnymi
wykonania zamowienia.

Wykonawca jest zobowzany wykaza, ze dysponuje lubduizie dysponowat
nastpujacymi osobami uczestnigzymi w realizacji zamowienia:

Wymagania stawiane trenerom:
(po jednej osobie do kdego bloku szkoleniowego)

Blok szkoleniowy nr 1: Trening pracy
- wyzsze wyksztatcenie, tytut doradcy zawodowego
- W ciagu ostatnich 2 lat przeprowadzit min. 100 godzikodzh zwiazanych

z tematyly doradztwa zawodowego, poszukiwania pracy

Blok szkoleniowy nr 2: Indywidual ne doradztwo zawodowe

do
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

6.8.

- wyzsze wyksztatcenie, tytut doradcy zawodowego
- W Ciagu ostatnich 2 lat przeprowadzit min. 100 godziywidualnego
doradztwa zawodowego

Blok szkoleniowy nr 3: Indywidualny coaching

- wyzsze wyksztalcenie mgr psychologii

- W ciagu ostatnich 2 lat przeprowadzit min. 100 godzuiywidualnego
poradnictwa psychologicznego

Ocena spetniania warunkéw udzialu w ppstvaniu lkedzie dokonana na
zasadzie spetnia/nie spetnia w oparciskwiadczenia i dokumenty dgdzone
do oferty.

Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawneggtacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowizany jest udowodti Zamawiajcemu, # bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdirio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowganie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzhidnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.

W postpowaniu mog wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegayvykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 zzpo
zm.), spetnigg warunki i wymagania oké&one w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia oraz w art. 22 ust. 1 ustavawierzamowié publicznych (Dz. U.
z 2013r. poz. 907 z pd. zm.).

Wykonawcy mog wspdlnie ubiega sie 0 udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu

0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania wepostaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego.

Dopuszcza siudziat w posgpowaniu grup wykonawcow (konsorcjow) .

Zgodnie z art. 23 Pzp Wykonawcy nmapogspolnie ubiegasie 0 udzielenie zamowienia
(Konsorcjum). Wykonawcy skltadajy ofere wspdlmm ponosza  solidarn
odpowiedzialné za wykonanie umowy, wniesienie zabezpieczeniaezyi@go
wykonania umowy oraz za zobawania wynikagce z gkojmi i gwarancji.

Zasady odpowiedzialdoi solidarnej dtanikow okresla art. 366 kodeksu cywilnego. W
przypadku sktadania oferty przez wykonawcéow wysjacych wspélnie, zgodnie z art. 23
Pzp, wykonawcy ustanowpetnomocnika (Lidera Konsorcjum) do reprezentowacih w
postpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezeatoay w posipowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznegtaden z Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, nie me podlega wykluczeniu z pogpowania na podstawie
art. 24 ust.1 i 2 Pzp, a takmusz oni wspolnie spetntawymogi, o ktérych mowa w art.
22 ust.1 Pzp. Wykonawca, ktérego oferta zostamigama za najkorzystniegzprzed
podpisaniem umowy zobowdany jest do przedienia umowy regulucej wspotprae
wykonawcéw wspdlnie ubiegajych sk o udzielenie zamdéwienia.
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6.9. Zamawiajcy wykluczy z posipowania o udzielenie zamowienia Wykonawcow na

podstawie przepiséw art. 24 ust.1 art. 24 ust. tawas Prawo zamowie publicznych

(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pd. zm.).

6.10. Ofertg Wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucon

7.

WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW

UDZIALU W  POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH
DOKUMENTOW

7.1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawaarunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy Prawo zamowfiepublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759aZ pm.),
nalezy przedtayc¢:

Lp. | Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow
- zawarte w formularzu ofertowym, ktory stanowdazanik nr 1 do SIWZ
Forma dokumentu: oryginat.

2 | Wykaz ustug

Wykaz wykonanych, a w przypadkéwiadczér okresowych lub aigtych rownie
wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatniclettz lat przed uptywem termin
skfadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy - w tym okresié
wraz z podaniem ich waloi, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzkttzrych
ustugi zostaty wykonane oraz zeteniem dowodow, czy zostalty wykonane lub
wykonywane nalgycie (wzor dokumentu stanowi zagnik nr 4 do SIWZ)

Forma dokumentu: oryginat.
Dowodami, o ktérych mowa povigj sa:

a) poswiadczenie, (forma dokumentéw oryginaly lub kopi®swiadczone za
zgodnd¢ z oryginatem), przez gwiadczenie zamawiggy rozumie — dokumer
wystawiony przez odbioec swiadczenia, na rzecz ktérego wykonaw
zrealizowat zamowienie,

b) oswiadczenie wykonawcy, $& z uzasadnionych przyczyn o obiektywny
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzggi@wiadczenia, o ktérym mow
w punkcie a) (forma dokumentu oryginatl), Wykonaweatresci oswiadczenia
zobowhzany jest wskaza przyczyny dla ktérych nie nie przedstawdi
poswiadcze o ktérych mowa w pkt. a.

c) wykonawca, w miejsce pPwiadczeéy, o ktérych mowa w punkcie a) m®
przediay¢ dokumenty potwierdzage naleyte wykonanie ustug okékone w 8§ 1

ust. 1 pkt 2 i 3 rozposarizenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30.12.2009y.

sprawie dokumentow, jakich mezadat zamawiajcy od wykonawcy, oraz form
w jakich te dokumenty magby¢ sktadane; tzn. dokumenty potwierdgsg, ze

ustugi_zostaly wykonane nalgycie, np. referencje (forma dokumentéw oryginat

lub kopia péwiadczone za zgoddéz oryginatem).
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Za gtowne ustugi Zamawiagcy rozumie: ustugi spetniajce opis przedstawiony w pkt
6.2 tabela ppkt 1 (warunek dotycy wiedzy i ddwiadczenia).

3 | Wykaz oso6b

Wykaz oséb ktore dula uczestnicz§ w wykonaniu zaméwienia, w szczeg&ob
odpowiedzialnych zawiadczenie ustug, wraz z informacjami na tematkefalifikacji
zawodowych, dowiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czysoiooraz informaci o podstawig
dysponowania tymi osobami (wz6r dokument stanowiczaik nr 5 do SIWZ)

Forma dokumentu: oryginat.

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z tgpmsvania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicziaach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzm.), naley przediay¢:

Lp. | Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
- zawarte w formularzu ofertowym, ktory stanowdazanik nr 1 do SIWZ
Forma dokumentu: oryginat.

2 | Aktualny odpis

Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informiacdziatalngci
gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciarb 24 ust. 1 pkt 2 ustaw
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

=

Forma dokumentu: oryginat lub kopiagwoadczona za zgoddé z oryginatem.

3 Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej
- zawarta w formularzu ofertowym, ktory stanowdazanik nr 1 do SIWZ
Forma dokumentu: oryginat.

4 Informacja o nieprzynalezeniu do grupy kapitatowej
- zawarta w formularzu ofertowym, ktory stanowdazanik nr 1 do SIWZ
Forma dokumentu: oryginat.

5 Aktualne zaswiadczenie wi&ciwego naczelnika uredu skarbowego

Aktualne zawiadczenie wiéciwego naczelnika ueglu skarbowego potwierdzae, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow luBwizalczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieahie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu - wystawione nje
wczesniej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o deposnie
do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadaniatofer

Forma dokumentu: oryginat lub kopiagwoadczona za zgoddé z oryginatem.
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Aktualne zaswiadczenie wigciwego oddziatu ZUS lub KRUS

Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatlu Zakladu Ubezpieéz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwagice, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skitadek na ubezpieczenie zdrowotrmoleszne, lub potwierdzeniege
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéuieroziazenie na raty zalegtyc
ptatnagci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu

wystawione nie wczmiej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w pgsbwaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatofe

=

-

Forma dokumentu: oryginat lub kopiagwoadczona za zgoddé z oryginatem.

7.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Lp.

Wymagany dokument

1

Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszong
upadtosci

Jezeli wykonawca ma siedzib lub  miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, przedktada dokument awsiny w kraju, w ktérym ma
siedzilg lub miejsce zamieszkania potwierdggj, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadkei - wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
skladania wnioskbw o0 dopuszczenie do udzialu w gpostaniu o0 udzielenig¢
zamowienia albo sktadania ofert

Dokument potwierdzajacy, ze nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadela
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

Jezeli wykonawca ma siedzib lub  miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument awysiny w kraju, w ktérym ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania potwierdgaj, ze nie zalega z uiszczanigm
podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteézmdrowotne alboze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieahie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymanie w cakzi wykonania decyzji wiiwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o deposnie
do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadaniatofer

7.4.

Inne wymagane dokumenty:

Lp.

Wymagany dokument

Formularz oferty

Wypetniony i podpisany formularz oferty — wzor dokentu stanowi zatznik nr 1 do
SIwWz

7.5.

W przypadku dokumentéw ztonych w formie kopii péwiadczonej za zgodié

z oryginalem przez Wykonawc Zamawiajcy maze zaadat przedstawienia oryginatu
lub notarialnie péwiadczonej kopii dokumentu wydznie wtedy, gdy ziona kopia

dokumentu jest nieczytelna lub budzitpliwosci co do jej prawdziwexi.
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7.6. W przypadku Wykonawcow ubiegajych s¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw (oddaych Wykonawcy do dyspozycji niegine
zasoby na okres korzystania z nich przez Wykoragvzy wykonywaniu zamowienia)
kopie dokumentow dotyazych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw pomgn
by¢ poswiadczone za zgod®é z oryginatem przez Wykonawdub te podmioty.

7.7. Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem rayk
polski.

7.8. Do oferty naley dolczy¢ petnomocnictwo (petnomocnictwa) w formie orygindtb
notarialnie péwiadczonej kopii, j&li oferta kxdzie podpisana przez petnomocnika, przy
czym dotyczy to rownie przypadkédw skiadania ofert przez podmioty wpsface
wspolnie, tj.:

- wykonawcow dziatagcych w formie Spotki Cywilnej, jeeli z dokumentéw
dofaczonych do oferty np. umowy spoétki (czy jej kopmswiadczonej odpowiednio za
zgodnd¢ z oryginatem) nie wynika odpowiedni sposob repméae€i dla podpisania
oferty, ladz wynika inny sposéb reprezentaciji;

- wykonawcow wysipujacych wspdlnie, czyli uczestnikow konsorcjum.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N LUB
DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

8.1. Wykonawca mee zwrocté sic do Zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia. Zamawiizy jest obowizany udziek wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert -
pod warunkiemze wniosek o0 wyjgnienie tréci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wptyat do Zamawiajcego nie poniej niz do kaica dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8.2. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptyn
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa pkt 8.1, lub dotyczy
udzielonych wyjanien, Zamawiagcy maze udzielt wyjasnien albo pozostawi wniosek
bez rozpatrywania.

8.3. Przedhienie terminu skladania ofert nie wptywa na biegnieu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 8.1.

8.4. Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom, Kktorym
przekazat specyfikagjistotnych warunkoéw zaméwienia, bez ujawniafadta zapytania,
a jezeli specyfikacja jest udaginiona na stronie internetowej, zamieszcza nar@jie.

8.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze przed uptywem terminu skifadania
ofert zmiené tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokiogiazmiarg
specyfikacji Zamawiacy przekazuje niezwilocznie wszystkim Wykonawcomjrimn
przekazano specyfikacjistotnych warunkéw zamowienia, az@h specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zamieszazalkze na tej stronie.

8.6. Postpowanie o udzielenie zamowienia, z zastergem wyjtkOdw okrelonych w ustawie
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpmm.), prowadzi si z
zachowaniem formy pisemnej.

8.7. Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadziwgijezyku polskim.
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8.8. W niniejszym posipowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiacy i Wykonawcy przekazuaj pisemnie, faksem Ilub drag
elektroniczm. W przypadku éwiadczé, wnioskow, zawiadomie oraz informacji
przekazywanych faksem lub depgelektronicza, kazda ze stron naadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.9. Wybrany sposob przekazywanigwoadczei, wnioskéw, zawiadomieoraz informacji nie
maoze ograniczé konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemreastrzesniem
wyjatkdw przewidzianych w ustawie Prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z pgn. zm.).

8.10. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

w zakresie formalnym i merytorycznym ogalppowaniona do kontaktu z Wykonawcami
jest: Monika Ciejka tel. 504 396 764, e-mail mkainteria.p] Wymagania dotyeze
wadium

8.11. W postpowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

9. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
9.1. Wykonawca pozostaje zyaany oferg przez okres 30 dni.
9.2. Bieg terminu zwizania oferi rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygego mae przedtay¢ termin
Zwigzania ofed, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania oferd, zwrdck sic do Wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhienie tego terminu 0 oznaczony okres, niesty jednak i 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1. Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.

10.2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
10.3. Zamawiajcy nie przewiduje zwrot kosztow udziatu w pgsiwaniu.

10.4.W przypadku uniewanienia postpowania o udzielenie zamdwienia z przyczymégch
po stronie Zamawiagego, Wykonawcom, ktorzy zigli oferty niepodlegajce
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o0 zwrot uzasagich kosztOw uczestnictwa w
postpowaniu, w szczegolsoi kosztéw przygotowania oferty.

10.5. Oferta wraz ze stanowgymi jej integrallm czes¢ zahcznikami musi by sporadzona
przez Wykonawe $cisle wedtug postanowieniniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

10.6. Oferta musi b§y sporadzona wedtug wzoru formularza oferty stangseigo zaicznik
nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéamowienia.

10.7. Oferta musi b¥y napisana wegyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lu
recznie dtugopisemdulz niezmywalnym atramentem.

10.8. Proponuje s, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz zaaatikami byty kolejno
ponumerowane i Z&zone w sposob trwaty oraz nazkaj stronie podpisane przez osob
(osoby) uprawnione do sktadanigweadczeé woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co
najmniej na pierwszej i ostatniej stronie ofertydps (podpisy) byt opatrzony piegza
imienm Wykonawcy. Pozostate strony mplgy¢ parafowane.
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10.9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane przez oseb
(osoby) podpisuce ofert | opatrzone datami ich dokonania.

10.10.Wykonawca jest obowzany wskazaw ofercie czsci zamowienia, ktdrych wykonanie
zamierza powierzypodwykonawcom.

10.11.Zawarta¢ oferty: wypetniony formularz oferty oraz pozostdigkumenty i éwiadczenia
wymienione w pkt 7 niniejszej specyfikacji istotiyaarunkoéw zamodwienia.

10.12.Wykonawca zamieszcza ofertiv dwoch kopertach oznaczonych nazw adresem
Zamawiajcego oraz opisanych w nagtijacy sposob: ,Oferta na organizacje
i przeprowadzenie doradztwa zawodowego oraz trening pracy dla uczestnikow
projektu systemowego pt. ,Czas na aktywn& w Gminie Bukowsko”
wspoffinansowanego zesrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego NIE OTWIERA przed: 04.03.2014 r. godz. 08:30 Na
wewrgtrznej kopercie nalg poda& nazwe i adres Wykonawcy, by unitiwi ¢ zwrot nie
otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zanggygemu po terminie.

W przypadku braku ww. danych na kopercie, zamawyanie ponosi odpowiedzialdci
za zdarzenia mage wynikra¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcietpfer
przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypaktadania oferty pocztiub poczg
kurierslg - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10.13. Wykonawca mge wprowadzi zmiany lub wycofé ziozona przez siebie ofest
wytacznie przed terminem skiadania ofert i pod warumkiee przed uptywem tego
terminu Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuanmiub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musidgpisane w sposob wskazany w pkt 10.12
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,WYCG@BNIE".

10.14. Jereli Wykonawca zastrzegage informacje stanowce tajemni¢ przedsgbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kaekueji, nie mog by¢ udostpnione,
czes¢ oferty, ktora zawiera te informacje najeumiescic w odrebnej kopercie oznaczonej
napisem: ,Informacje stanowde tajemni¢ przedstbiorstwa - POUFNE”. Wykonawca
nie mae zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86. dstistawy Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpon.).

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urgdu Gminy w Bukowsku , 38-505 Bukowsko
290 pokdj nr 105 do dnia 04.03.2014 r. do godz.8.30

11.2. Zamawiajcy niezwtocznie zwrdéci ofegt ktdra zostanie zimna po terminie.

11.3.Otwarcie ofert nastapi w dniu: 04.03.2014 r. o godz. 11.00n Gminnym Grodku
Pomocy Spotecznej w Bukowsku 38-505 Bukowsko, p@Boj nr 107

11.4. Otwarcie ofert jest jawne.

11.5.Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey podaje kwaf, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamoéwienia.

11.6.Podczas otwarcia ofert podajec siazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a #ak
informacje dotyczce ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gm@rai
warunkow ptatnéci zawartych w ofertach.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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12.1.Cere oferty stanowd bedzie wart@¢ brutto wpisana na formularzu oferty za cato
przedmiotu zamowienia

12.2. W ofercie naley poda cere w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnigp6d 2001 r.
ocenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, zzp6 zm.) za wykonanie wybranej i
przedmiotu zamdwienia.

12.3. Podana w ofercie cena musi uwaiac wszystkie wymagania zamawiaggo okrélone
w niniejszej specyfikacji oraz obejmowavszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z
tytulu nalenej oraz zgodnej z obowaujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

12.4. Jezeli zostanie zipona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstanibowiazku
podatkowego Zamawiajego zgodnie z przepisami o podatku od towardwhigusv
zakresie dotycym wewntrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawigj w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej wjrteny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowizek wptacté zgodnie z obowizujacymi przepisami. Obowkek
podatkowy w sytuacji nabywania towaroéw lub ustug pddmiotéw zagranicznych,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardustug, spoczywa na nabywcy
towarow lub ustugobiorcy, ktorym w przypadku pgiwania o zamowienie publiczne
jest Zamawiajcy. Dokonugac wyboru — jako najkorzystniejszej — oferty Wykoregw
zagranicznego, z tytutu realizacji zobawmania wynikajcego z umowy, na podstawie
obowigzujacych przepis6w podatkowych, na Zamawiggo zostaje natony obowizek
uiszczenia nalmego podatku VAT. Podatek ten mima, nie wchodzi w ceq oferty,
tworzy wraz z g rzeczywisi kwote wydatkowanychsrodkédw publicznych. Z podolan
sytuaci mamy do czynienia w przypadku dostawy towaréw #Aspa trzecich. Tym
samym dokonuc czynndci oceny ofert w zakresie kryterium ceny, Zamaudg,)jest
zobowhzany dla poréwnania tych ofert doliégzydo ceny ofertowej podmiotow
zagranicznych, kwoty nateego podatku VAT, ktory obgia Zamawiajcego z tytutu
realizacji umowy. Zamawiagy doliczy do ceny oferty rowniecto.

12.5. Cenrt oferty naley okresla¢ z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku, stosownie do
przepisu 8 5 pkt.6 Rozpamzenia Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008/
sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystaua faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towarow i ustug ( Dz.U.AN2008r nr 212 poz. 1337) Gen
oferty zaoksgla st do petnych groszy, przy czym kedwki ponizej 0,5 gr. pomija si a
koncowki 0,5 grosza i wisze zaokigla skt do 1 grosza.

12.6. Kwot¢ podatku VAT naley obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i
ustug z 11.03.2004r. (Dz.U.04.54.535. Zpiéjszymi zmianami)

12.7.Rozliczenia bhda prowadzone w PLN
12.8. Podmiot zagraniczny w formularzu cenowym wpisujgdycere netto.
12.9. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet ondnia zamowienia.

12.10. Szkolenia objte przedmiotem zamdwienia ginansowanych w cafgi ze srodkdw
publicznych

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRzZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty @pd ofert niepodlegagych odrzuceniu
Zamawiajcy bedzie stosowat riiej podane kryteria:
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Warto§¢ punktowa wagi w %
A. Cena brutto 50

B. Doswiadczenie 50

A. Cena (C)-50%

Ocenie podlega cena catkowita (w ztotych bruttodgre w formularzu cenowym. zidi
ztozono oferg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obawku podatkowego
Zamawiajcego zgodnie z przepisami o0 podatku od towardow itugus
w zakresie dotyerym wewntrz wspolnotowego nabycia towaréw, Zamawigj
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawjomeniej ceny podatek od towardw i
ustug, ktéry miatby obowazek wptact zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Wykonawca, ktory zaoferuje napsiza cery za realizag zamdwienia otrzyma 100 pkt x
50%, natomiast pozostali wykonawcy zdddp odpowiedn liczbe punktow wynikagca z
ponizszego wyliczenia:

= Najnizsza cena .
€= Cena badanej oferty x 100 x 50 %

B. Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji ustugi podobnychdo przedmiotu

zamoOwienia:

Lp. | Liczba ustug podobnych do przedmiotu zamdéwienia Liczba przyznanych
prowadzonych w chgu ostatnich 3 lat przed uptywem| punkéw: maksymalnie -
terminu sktadania ofert. 50, co stanowi 50% ogdlne

oceny

1 od 3 do 4 ustug obejmagych grupowe doradztwp
zawodowe dla o0s6b bezrobotnych, zagroch 10 pkt
wykluczeniem spotecznym
2 od 5 do 6 ustug obejmugych grupowe doradztwp
zawodowe dla o0s6b bezrobotnych, zagroch 20 pkt
wykluczeniem spotecznym
3 od 7 do 8 ustug obejmygych grupowe doradztwp
zawodowe dla o0s6b bezrobotnych, zagroch 30 pkt
wykluczeniem spotecznym
4 od 9 do 10 ustug obejnuglych grupowe doradztwp
zawodowe dla o0s6b bezrobotnych, zagroch 40 pkt
wykluczeniem spotecznym

5 od 11 i wecej ustug obejmuagcych grupowe
doradztwo zawodowe dla 0sOb bezrobotnych, 50 pkt
zagraonych wykluczeniem spotecznym

Wartas¢ punktowa (W) przyznana dla #@ej oferty to: suma punkow uzyskanych w
kryterium ,cena” (C) i déwiadczenia Wykonawcy w organizacji ustug podobngch
przedmiotu zamdwienia (D) czyli:
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W= C+D

13.2. Za ofext najkorzystniejsz zostanie uznana oferta, ktGra w sumie uzyska nka ilos¢
punktéw.

13.3. W toku badania ofert zamawiey maze zadac udzielania przez wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczcych tréci ztozonej oferty.

13.4. Zamawiajcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywistenyki rachunkowe
w obliczeniu ceny z uwzegtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popka
zawiadamiajc o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

13.5. Zamawiaicy poprawi w ofercie tatle inne omyiki polegare na niezgodrici oferty ze
specyfikacy istotnych warunkoéw zamowienia, niepowaghg istotnych zmian w téei
oferty niezwlocznie zawiadamagj o tym wykonawg ktérego oferta zostata
poprawiona.

13.6. Zamawiajcy w przypadku zaistnienia okoliczswd, o ktorych mowa w art. 89 ust. 1 pkt 7
ustawy odrzuci ofegt Odrzuceniu podlegabeda takze oferty w przypadku, ktorych
zaistniey przestanki wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy.

13.7. Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej w rozumigprzepisow ustawy.

14. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

14.1. Zamawiajcy zawrze umoww sprawie zamowienia publicznego w terminie niétszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybofeety w formie okrélonej w art.
27 ust.2 lub 10 dni w przypadku przekazania zawidadoia w inny sposob. deli
wybrary ofert ztozyli wykonawcy wspdlnie ubiegagy sk o zamowienie (art. 23 Pzp),
zobowhzani @ przy podpisaniu umowy zk#y¢ umowe konsorcjum.

14.2. Zamawiajcy maze zawrzé umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminéw, o ktorych mowa w pkt. 14.1. SIWZzgd w postpowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia zostala ztona tylko jedna oferta.

14.3.Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpda wszystkim
wymaganiom okrdonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunk&famowienia
| zostata oceniona jako najkorzystniejsza w opaoquodane wiej kryteria oceny ofert.

14.4. Zamawiajcy uniewani postpowanie w sytuacji, gdy wysgbia przestanki wskazane w
art. 93 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Praama@wier Publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 907 z pén. zm)

14.5.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmmawiagcy zawiadomi
wykonawcoéw, ktorzy zigyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejsze] oferty, pagtajnazwe (firmeg) albo img i nazwisko,
siedzilz albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy kwrederte wybrano i
uzasadnienie jej wyboru,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzuconedgnc uzasadnienie faktyczne
| prawne,
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c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne zgke postpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego.

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust.1 lub 2 po uplywie kgw zamawiacy
moze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego.

14.6.0Ogloszenia w przedmiotowym pepbwaniu Zamawiacy umie&ci na stronie
internetowejhttp://www.bukowsko.pl oraz w miejscu publicznie daeginym w swojej
siedzibie.

14.7. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leehsg od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wynmeg@ zabezpieczenia naygego
wykonania umowy, Zamawiggy maze wybr& ofert najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowoegny, chybaze zachodz
przestanki do uniewaienia posipowania o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP

15. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

15.1. W danym posfpowaniu wniesienie zabezpieczenie nglego wykonania umowy nie jest
wymagane.

16. WZOR UMOWY
16.1. Wz6r umowy stanowi zatznik nr 3 do SIWZ

16.2. Zamawiajcy dopuszcza nmiwo$¢ zmian umowy w nagpujacym zakresie i na
okreslonych ponkej warunkach:

a) zmiana terminu umowy - w przypadku :

- niedotrzymania pierwotnego terminu realizacji awy wynika z napotkania przez
Wykonawe lub Zamawiajcego okolicznéci  niemaliwych do przewidzenia i
niezalenych od nich, np. wyspienia zjawisk zwjzanych z dziataniem sity wgzej
(kleskazywiotowa, niepokoje spoteczne, dziatania militaitme).

- niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji wgojest konsekwengj op&nienia
przez Zamawiajcego w rekrutacji uczestnikow doradztwa zawodowaga poradnictwa
psychospotecznego.

W przypadku wysipienia powyszych okolicznéci, w zakresie macym wplyw na
przebieg realizacji zamoOwienia, termin wykonaniaowy maze ulec odpowiedniemu
przedhizeniu o czas niezllny do zakéczenia wykonania przedmiotu umowy w sposéb
nalezyty.

b) zmiana terminu ptatsoi- w przypadku:

- ograniczenia finansowego po stronie Zamayego, z przyczyn od niego niezalgch

C) zmiana W sposobie realizacji zamowienia polggaj na: zmianie 0s0b,
podwykonawcow, partnerow konsorcjum i innych pookdw wspoétpracucych przy
realizacji zamowienia pod warunkiemige ich uprawnienia, potencjat ekonomiczny,

wykonawczy | déwiadczenie nie $ gorsze od tych, jakie posiadapodmioty
zamieniane. Zmiany te magasapic¢ z przyczyn organizacyjnych.

d) zmiana wynagrodzenia:
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- zmiana urgdowej stawki podatku VAT

Wystapienie ktérejkolwiek z wymienionych powvgj okoliczngci nie stanowi
bezwzgédnego zobowizania Zamawiacego do dokonania takich zmian, ani niezeno
stanow¢ podstawy roszczeWykonawcy do ich dokonania.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

Srodki ochrony prawnej przystuguWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia p@arost lub mae poniéé szkod w
wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow ustawy Prawo zamawpiblicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z fpd. zm).

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniaz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujowniez organizacjom wpisanym na ksto ktérej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pbézn. zm).

Odwotanie przystuguje wyEznie wobec czynriai:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienweolnej eki lub zapytania o
Cerg,

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkiziatu w posfpowaniu;
c) wykluczenia odwotujcego z posfpowania o udzielenie zamowienia,;
d) odrzucenia oferty odwotagego.

Odwotanie powinno wskazywaczynn@¢ lub zaniechanie czyndc Zamawiagcego,
ktorej zarzuca siniezgodné¢ z przepisami ustawy Prawo zamowigublicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z p0O. zm) zawieré& zwiczte przedstawienie zarzutow, okiag
zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadrieg wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem tedaicznym weryfikowanym za
pomoa waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotlugcy przesyla kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mdgt onozag sie z jego trécia przed
uptywem tego terminu. Domniemywagsiiz Zamawiagcy mogt zapoznasic z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesieneeli przestanie jego kopii
nasgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia zanpa jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zama@wpeiblicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z p@n. zm).

17.7.Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotap@nformowa

17.8.

Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyon@odgte] przez niego lub
zaniechaniu czynrici, do ktorej jest on zobowzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 uststawy Prawo zamowiepublicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pd. zm.).

Odwotanie wnosi si w terminach okrdonych w art. 182 ustawy Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzp6ézm.).
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17.9.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom zorgzestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga cos.

17.10.Skargz wnosi s¢ do sdu okegowego wihaciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawigjego.

17.11.Skarg: wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w iaren7
dni od dnia dagczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, prisgsy jednoczénie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Zienie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

18. AUKCJA ELEKTRONICZNA

18.1.W postpowaniu nie jest przewidziany wybér najkorzystriejsoferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne.

19. POZOSTALE INFORMACJE

19.1.Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikasjotnych warunkow zamowienia
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznid4 2@ku Prawo zamowhe
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpézm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

19.2. Zamawiajcy w danym pospowaniu nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i
ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

Zalacznikami do niniejszego dokumenta s

Nr Nazwa dokumentu / wzoru

Wzo6r formularza oferty

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia

WzG6r umowy

Wykaz ustug

a| | WO N| PP

Wykaz os6b
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