URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE
Ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

tel. (071) 314 62 51  fax: (071) 314 62 32
www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl 
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ

zamiana nieruchomości, zamiana prawa użytkowania wieczystego 
1. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek 
Do wniosku należy załączyć:
· Kopię mapy geodezyjnej obejmującej nieruchomość.

· Kopię dokumentu stwierdzającego prawo do nieruchomości 
( np. wypis z rejestru gruntów, odpis z księgi wieczystej, akt notarialny).

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Referat Geodezji i Ochrony Środowiska
dodatkowe informacje:


pok. nr   17, I p., budynek B


Barbara Łabuś – kierownik referatu
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3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Uchwała wyrażająca zgodę na dokonanie zamiany nieruchomości, zamiany prawa użytkowania wieczystego, podejmowana jest w terminach wynikających z harmonogramu pracy urzędu i sesji rady oraz przepisów prawa. 
· Uchwała ogłaszana jest na stronie internetowej urzędu BIP  i tablicy ogłoszeń.
4. SPOSÓB  ZAŁATWIENIA SPRAWY

    Zawarcie aktu notarialnego.
5. OPŁATY
· Wniosek jest wolny od opłat. 

6. TRYB ODWOŁAWCZY
Tryb odwoławczy nie występuje. 
7. DODATKOWE INFORMACJE

· Zamiana nieruchomości, zamiana prawa użytkowania wieczystego odbywa się na wniosek lub z urzędu. 

· Miejsce złożenia dokumentów - sekretariat Urzędu ( pok. nr 9, I p., budynek A).
·  Miejsce załatwienia sprawy (pok. nr   17, I p., budynek B).
8. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. Nr 594  j.t).
· Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r.  o gospodarce nieruchomościami ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr  102, poz. 651 z póź. zm.).
· Ustawa z dnia 19 października 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomościami rolnymi Skarbu Państwa ( tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr  231, poz. 1700 z póź. zm.). 
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