Znak:SR-341/10/09 Besko, 2009-04-14

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego:

,Dostawa sprzgtu 1 oprogramowania komputerowego™.

I. Nazwa i adres zamawiajacego:
Gmina Besko
ul. Podkarpacka 5
38-524 Besko
Strona WWW.besko.pl
E- mail ug@besko.pl
fax- 0134673520
Godziny urzgdowania 7:30 —15:30

[1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 i art39-46 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z
2008 r. Nr 171, poz. 1058.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655, 2 2008 r. Nr. 171, poz. 1058) .

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2006 r. Nr 87, poz. 605),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2008 r. Nr 188,
poz. 1155),

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania wartosci zamowien

publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 241 poz. 1763) .



ITI. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania , komputeréw stacjonarnych
speliajacych minimalne parametry techniczne okre$lone w zataczniku nr 2 do SIWZ wraz z
wykonaniem ushug obejmujacych instalacje.

3.Dostarczony sprzg¢t wymieniony w pkt.2 ma by¢ sprzgtem fabrycznie nowym i
nieuzywanym obj¢tym minimum :

36 miesigcznym okresem gwarancji — serwer i monitory

12 miesigcznym okresem gwarancji — pozostaly sprzet

4.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych . Za ofert¢ rOownowazna w
odniesieniu do punktu 2 zostanie uznana oferta spelniajaca wszystkie minimalne parametry
techniczne i funkcjonalne sprz¢tu wymienione w zataczniku nr 5 do SIWZ.

kod CPV:

30200000-1 Urzadzenia komputerowe
30213300-8 Komputer biurowy

30236000-2 Rézny sprzet komputerowy
30214000-2 Stacje robocze

72265000-0 Ustugi konfiguracji oprogramowania
72243000-0 Ustugi programowania

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

6. Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie Umowy ramowe;j.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
8. Wymagania stawiane Wykonawcy:

8.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi 1
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

8.2 Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

8.3 Ustalenia 1 decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bgda przez
zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

8.4 Okreslenie przez Wykonawcg telefonow kontaktowych i numerdw fax. oraz innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

8.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

IV. Termin wykonania zamowienia

05 czerwca 20009r.



Zakonczenie dostawy bedzie potwierdzone obustronnym podpisaniem protokotu odbioru.

V. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienie moga ubiegac si¢ wykonawcy potwierdzajacy spelnienie
warunkow:

1.1 Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

1.2 Posiadajacy niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponujacy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia; lub ktorzy przedstawia pisemne
zobowiazanie innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych
do wykonania zamowienia;

1.3 Znajdujacy si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia;

1.4 Nie podlegajacy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Ocena spelnienia ww. warunkdéw nastapi na podstawie weryfikacji dokumentow
dostarczonych wraz z oferta.

- Z ubiegania si¢ o zamowienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:

2.1 nie spetniaja warunkow udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne z art. 22 Prawa
zaméwien publicznych opisanych w ppkt. 1.1 do 1.4.

2.2 podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 Prawa zamdowien
publicznych.

3. Ocena spelienia warunkow udziatu w postgpowaniu nastapi na podstawie ztozonych przez
wykonawcow dokumentow.

- Zamawiajacy odrzuca ofert¢ jezeli:

3.1 jest niezgodna z ustawa

3.2 jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdéwien publicznych.

3.3 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

3.4 zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

3.5 zostata ztozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia.

3.6 zawiera bledy w obliczeniu ceny

3.7 wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych

3.8 jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona
5. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu dokonywana bedzie w oparciu o

dokumenty zloZzone przez wykonawceg w niniejszym postgpowaniu metoda warunku
granicznego - speia/niespeina.



VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu

A. Na ofertg skladaja si¢ nastepujace dokumenty i zalaczniki:

A.1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce
A.2) Formularz cenowy - wypehiony i podpisany przez wykonawce
A.3) Wz6r umowy

B. W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okre$lone;j
dziatalnosci lub czynnos$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Prawa
zamoOwien publicznych sktada nastgpujace dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert.

B.2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu z art. 22
Prawa zamo6wien publicznych.

C. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

C.1) Zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt. B.1), sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

C.2Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw wskazanych w niniejszym pkt. ,,B.1"
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania - wystawionych nie wczesniej niz w terminach

okreslonych w niniejszym pkt. ,,C".

D. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspolnej:
D.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku dla
ustanowionego petnomocnika do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania

w postepowaniu lub do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

Oferta winna zawiera¢: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. B dla kazdego partnera z
osobna, pozostate dokumenty sktadane sa wspdlnie

E. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow

E.1 Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatow lub kserokopii



potwierdzonych za zgodno$¢ przez Wykonawce lub osobg / osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem "za zgodnos¢ z oryginalem".

E.2 Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na:

Adres zamawiajacego podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia.

2. Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami

2.1. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu na nr faksu podany w pkt.
I niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskoéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczna na adres
poczty elektronicznej podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca droga

elektroniczna.

3. Osoba ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

stanowisko Wojt Gminy

imie 1 nazwisko Mariusz Bataban

tel. 0134673061

fax. 0134673520

w terminach godz. pomigdzy 8:30 — 13:30

4. Osoba ze strony zamawiajacego upowazniong do potwierdzenia wplywu oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca teleksu, telefaksu
lub droga elektroniczna jest:

stanowisko Inspektor

imi¢ i nazwisko Jan Jaslar

tel. 0134673061

fax. 0134673520

w terminach w godzinach pracy zamawiajacego

5. Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci niniejsze;j
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim
wykonawcom, ktorzy otrzymali specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia chyba, ze
pytanie wplyngto do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert.



6. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

7. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postgpowania.

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

9. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupetienia przekazane zostana
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
oraz zamieszczone zostana na stronie internetowej WWW.besko.pl.

10. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak
réwniez pytania WykonawcoOw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czescia specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia 1 beda wiazace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i
zobowiazania wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu
terminowi.

11. Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia
prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamowien
Publicznych ,,0gloszenie o zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien
Publicznych", przedluzajac jednocze$nie termin sktadania ofert o czas niezbgdny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust.
1 lub 2 Prawa zamowien publicznych.

12. Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ,,0gloszenia o
zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych zamawiajacy
zamies$ci informacje o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
WWW.besko.pl

VIII. Wymagania dotyczace wadium

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Termin zwiazania oferta

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta
zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym
zamawiajacego.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z oferta wymagaja
podpisu 0so6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z



aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalaczenia
wilasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zalaczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

6) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

7) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0s6b
podpisujacej oferte.

8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwatly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

9) W przypadku dotaczenia do oferty kopii dokumentu , kopia ta winna by¢ potwierdzona
wlasnor¢cznym podpisem i dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginalem” , przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

10) W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U.z 2003r.Nr 153, poz.1503 ze zmianami) Wykonawca powinien to wyraznie zastrzec w
ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje . Wskazane jest wyodregbnienie
dokumentow zawierajacych zastrzezone informacje.

11.0Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej zaklejonej kopercie z podana nazwa i adresem
Wykonawcy , opatrzonej napisem: Odpowiedz na przetarg nieograniczony dot. Dostawa
sprzetu i oprogramowania komputerowego. Nie otwiera¢ przed dniem 20.04.2009r. przed
godz.. 9:00.

B. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy ofert¢ sktada kilka podmiotow, oferta tych wykonawcdédw musi spetniaé
nastgpujace warunki:

1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspolnie lub
upowaznionego przedstawiciela / partnera wiodacego.

2. Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych wspolnie/
partnerow - nalezy zataczy¢ do oferty

3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do reprezentowania
wykonawcoOw w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Podmioty wystgpujace wspdlnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowiazan

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspolnie przed
przystapieniem do zawarcia umowy o zaméwienie publiczne przedlozona zostanie umowa
regulujaca wspolprace wykonawcoéw wystgpujacych wspdlnie. Termin, na jaki zostata
zawarta umowa wykonawcow nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na wykonanie
zamOwienia.

XI. Migjsce i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2009-04-22 do godz. 9:00



w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Gminy Besko

ul. Podkarpacka 5

38-524 Besko

pokoéj nr 7

Oferty zostana otwarte dnia: 2009-04-22 0 godz. 9:00
w siedzibie zamawiajacego

Urzad Gminy Besko

ul. Podkarpacka 5

38-524 Besko

sala narad

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo 1 stownie,
z wyodregbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty 1 sktadniki zwiazane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania oferta).

Ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym"
stanowiacym zalacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

Ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy wyliczy¢ w ,,Formularzu cenowym"
stanowiacym zatacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, a
nastgpnie tak obliczona ceng przenies¢ do ,,Formularza ofertowego"

XIII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za speliajace wymagania i przyjmie do
szczegblowego rozpatrywania, jezeli:

1.1.  oferta, spetnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,
1.2.  oferta zostata zlozona, w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie,

1.3. wykonawca przedstawit ofertg¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowa zasadg oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych

warunkow przedstawionych przez wykonawcoéw w zakresie kryterium — cena.
3. Za parametry najkorzystniejsze w kryterium cena , oferta otrzyma maksymalna ilo$¢
punktow ustalona w ponizszym opisie, pozostate bgda oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybdr oferty dokonany zostanie na



podstawie opisanych kryteriow i ustalona punktacj¢: punktacja 0-100 (100%=100pkt).
4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria
oceny ofert:

Nazwa kryterium  Waga

cena 100

5. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w Kryterium cena
otrzyma maksymalna liczbg punktow. Pozostalym wykonawcom, wypetniajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

6. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego dla zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ushug w
zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow, doliczy do przedstawionej
w niej ceny nalezny podatek od towaréw 1 ustug zgodnie z obowiazujacymi w przedmiocie
zamdwienia przepisami prawa.

7. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Nazwa kryterium Sposob oceny
cena cena oferty najnizszej/cena oferty badanejx100x100%=ilo$¢ punktow

8. Wynik- oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostana sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdd ofert uznanych za wazne,

XIV. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

3. W przypadku gdyby wyltoniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostala ztozona przez
dwach lub wigcej wykonawcoé6w wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia
publicznego zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspdtpracg tych podmiotow przed
przystapieniem do podpisania umowy o zamowienie publiczne.

4. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow
podajac w szczegolnosci:

1) nazwg (firmg) 1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny 1 pordwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacjg przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje.

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato



miejsce,
3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.
5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

5.1 zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy

ogloszen,

5.2 zamieszczone na stronach internetowych zamawiajacego,
6. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zamawiajacy
zawiadomi rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia post¢gpowania po uptywie terminu sktadania
ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
7. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy na
wniosek wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczgciu
kolejnego postegpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdéwienia lub obejmuje ten
sam przedmiot zamowienia.
8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uplywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu, chyba, ze zostanie ztozona tylko jedna oferta, w takim przypadku umowa
moze zosta¢ podpisana przed uptywem tego terminu.
9. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

Postanowienia umowy zawarto w:
- Wzorze umowy, ktory stanowi zalacznik numer: 4
XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

1. Srodki ochrony prawnej (protest, odwotanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu
przyshuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w
przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na
podstawie ustawy, mozna wnies$¢ protest do Zamawiajacego.

3. Protest wskazujacy na oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego,
zawierajacy zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow oraz uzasadnienie wniesienia protestu



(okolicznosci faktyczne i prawne) moze by¢ wniesiony w ciagu 7 dni od dnia, w ktorym
powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzia¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia, chyba, ze:

a) protest dotyczy tresci ogloszenia, w takim przypadku wnosi si¢ w go terminie 7 dni od dnia
jego zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

b) protest dotyczy postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, w takim
przypadku wnosi si¢ go w terminie 7 dni od dnia jej zamieszczenia na stronie internetowe;.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wnoszenia przez Wykonawce protestow w formie:
4.1 pisemnej

4.2 faksem na nr faksu: podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunkoéw

zamoéwienia. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania

protestu przekazanego za pomoca faksu.

4.3 droga elektroniczna na adres poczty elektronicznej podany w pkt. I niniejszej

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda ze stron na zadanie drugiej

niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania protestu przekazanego za pomoca poczty

elektronicznej.

5. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do zamawiajacego w taki sposob, ze

mogt zapoznac sig z jego trescia przed wymaganym terminem.

6. Zamawiajacy przekaze Kopig protestu jednoczesnie wszystkim wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu, a jezeli protest dotyczy ogloszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zamiesci ja rOwniez na stronie internetowe;j,
wzywajac wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia protestu.

7. Od oddalenia lub odrzucenia protestu w niniejszym postgpowaniu przystuguje odwotanie
wylacznie od rozstrzygnigcia protestu dotyczacego:

a) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu;

b) wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia;

c) odrzucenia oferty

W pozostalych przypadkach odwolanie nie przystuguje.

8. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie 5 dni od dnia
dorgczenia rozstrzygnigcia protestu lub uptywu terminu do rozstrzygnigcia protestu,
jednoczesnie przekazujac jego kopie zamawiajacemu.

9. Zamawiajacy przekaze Kopig odwotania jednoczesnie wszystkim uczestnikom
postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu. Wykonawca moze zglosic,
przystapienie do postgpowania odwotawczego najpdzniej do czasu otwarcia posiedzenia
sktadu orzekajacego Krajowej Izby Odwolawczej, wskazujac swoj interes prawny w
przystapieniu i strong, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi
Urzg¢du Zamoéwien Publicznych, przekazujac jego kopig zamawiajacemu oraz wykonawcy
wnoszacemu odwotanie. Czynnos$ci wykonawcy, ktory przystapit do postgpowania
odwotawczego nie moga pozostawac w sprzecznosci z czynnos$ciami i os§wiadczeniami
strony, do ktorej przystapit.

10. Pozostale informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale VI Prawa
zamowien publicznych ,,Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198.



XVIII. Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu postgpowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentow
stanowiacych zataczniki do protokohu (jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz
stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji zastrzezonych przez uczestnikOw postepowania.
2. Udostepnienie zainteresowanym odbywac¢ si¢ bedzie wg ponizszych zasad:
- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku
- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow
-zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostgpnione zostana
dokumenty
-zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw odptatnie, cena za 1 strong cena zt
- udostgpnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postegpowaniu.

XIX. Zataczniki
Zataczniki sktadajace si¢ na integralna czes$¢ specyfikacji:
Zalaczniki do SIWZ

1.Formularz ofertowy wykonawcy

2.Formularz cenowy

3.0swiadczenie na podst. art. 22 pzp

4. Wzbr umowy

5. Oswiadczenie o Funkcjonalnosci ESOD oraz Przedmiar

Wojt Gminy Besko
Mariusz Bataban



Zalacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WY KONAWCY
Dane dotyczace wykonawcy

NAZWaA: e
Siedziba:

Adres poczty elektronicznej: .......ccccovveiiiincinince,
Strona INErnetowa: oo
Numer telefonu: L,
Numer faksu: .
Numer REGON: s
Numer NIP:

Dane dotyczace zamawiajacego

Gmina Besko
ul. Podkarpacka 5
38-524 Besko

Zobowiazania wykonawcy

Nawiazujac do ogloszenia o zamowieniu publicznym na : ,,Dostawe sprzetu i
oprogramowania komputerowego”.

oferujemy wykonanie zamowienia, zgodnie z wymogami

Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamédwienia za ceng:

Cena oferty

CENA NMBTLO. ...ttt et e e ens zt
(STOWIIIE: ..ottt et et e et e e ette e e e taeeeeaaeessaeernseeeaneae e )
POAALEK VAT ...ttt ettt be et st e e e e teeneearee e eraens 7t
(o733 F: T o) 111 J PSSRSO 7t
(STOWIIE: ..ttt ettt eva e et etaeerae s en oe )

Oswiadczam, ze:

Wykonam zamowienie publiczne w terminie do dnia: .........................
Termin ptatnosci........... dni
Okres gwarancji (wyrazony w liczbie miesigcy):.............
Reklamacje beda zatatwiane w terminie:. e .. dni
- sposob zglaszania probleméw w przypadku uzasadmonych reklamaql ....................



Osoby do kontaktow z Zamawiajacym

Osoba / osoby do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowiazan
umowy:
.......................................................................................... tel. kontaktowy, faks: ..........

.......................................................................................... tel. kontaktowy, faks: ..........

Petnomocnik w przypadku sktadania oferty wspdlne;j

NAZWISKO, 1ML ..vvviviiiiiiiiiiieiiieee et ee e e e ee et e e e e e eatae e eese e e enanaens
SEANOWISKO ... bbb s
Telefon. ..o FaX. it e
Zakres*:

- do reprezentowania w postgpowaniu

- do reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia Umowy

- do zawarcia umowy

Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia, nie
wnosimy zadnych zastrzezen oraz uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

2. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych z oferta przez czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia.

5. Oswiadczamy, ze zataczone do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
postanowienia umowy / wzor umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i
zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Dokumenty

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zataczam:

Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogdlnie udostgpnione:



Inne informacje wykonawcy:

(data i czytelny podpis wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zaltacznik Nr 2
FORMULARZ CENOWY

NAZWE WYKONAWCY  ..oeeieiieetieeetie ettt sttt
AreS WYKONAWCY .ottt ettt
MIEJSCOWOSCE .t Data....ccccevvvreenne.

Cenowa ofertowa za wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

Lp. | Przedmiot Tlos¢ Cena jedn. Netto Kwota Brutto
zamowienia/model/producent netto (kol.3xkol.4) | VAT (kol.5+kol.6)
1 2 3 4 5 6 7

1

2

3

4

5

6

7

8

9

RAZEM

Warto$¢ z pozycji OGOLEM nalezy przeniesé do formularza ofertowego.

(data i czytelny podpis wykonawcy)

Zalacznik Nr 3

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE

NAZWA WYKONAWCY  ..ocuviciieitie ittt sttt st se ettt e se e aeentesbeenaesre e e e anas

AAreS WYKONAWCY oottt sttt st e ettt et enaesreennesra e e e ns



MIEJSCOWOSC ovvienrieeiieeeieeieeeeeeiee e Data ......ccccooeenenn.

Oswiadczam, ze spelniam nizej wymienione warunki udzialu w postgpowaniu, a mianowicie:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamoéwienia
dziatalnosci, czynnosci zgodnie z wymogami ustawowymi,
2. Posiadam niezbedna wiedza i doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjatem technicznym

I 0sobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, lub przedstawig pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0sob zdolnych do wykonania
zamoOwienia

3. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
4. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o zamdowienie publiczne na podstawie art.

24 prawa zamowien publicznych

Na kazde zadanie Zamawiajacego dostarczymy niezwlocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartych w o$wiadczeniu, wszystkie
informacje sa zgodne z prawda.

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zalacznik nr 4

WZOR UMOWY

UMOWA Nr
zawarta w dniu w Urzedzie Gminy w Besku
pomigdzy Gming Besko , zwanym dalej "Zamawiajacym" i reprezentowanym przez:

a

zwang dalej "Wykonawca" 1 reprezentowang przez:

zostata zawarta umowa nastgpujacej tresci.

§ 1.

Przedmiotem umowy jest dostawa: systemu elektronicznego obiegu dokumentéw (ESOD)
zgodnego z zalacznikiem nr 5 niniejszej umowy, nizej wymienionego sprzgtu
komputerowego, montaz, instalacja sprzetu objetego dostawa, instruktaz w zakresie obstugi
oraz szkolenie 1 wdrozenie systemu ESOD:

§ 2.

1. Strony postanawiaja, ze uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi
za realizacje przedmiotu umowy sa:

Z ramienia Zamawiajacego tel. /fax

Z ramienia Wykonawcy tel./fax

§ 3.

1. Umowa zostaje zawarta od dnia do dnia 2009-06-05.

2. Za dzien zakonczenia wszystkich zobowiazan umowy uwaza si¢ dzien, w ktorym
podpisany zostal Protok6t Odbioru.

§ 4.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

1. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczony sprzet jest niezgodny z parametrami

opisanymi w § 2 pkt. 1.1 do pkt. opis lub nie jest kompletny albo posiada §lady zewngtrznego
uszkodzenia, Zamawiajacy odmoéwi odbioru sprzg¢tu objetego reklamacja, sporzadzajac
protokot zawierajacy przyczyny odmowy odbioru.

2. Procedura czynno$ci odbioru zostanie powtdrzona po dostarczeniu sprz¢tu wolnego od
wad w terminie dni ilo$¢.

3. Prawo wlasnosci do sprzetu przechodzi na Zamawiajacego w dniu podpisania przez
Zamawiajacego protokotu odbioru sprzgtu bez zastrzezen.

4. Materiaty uzyte do wykonania przedmiotu umowy powinny odpowiada¢, co do
jakosci wymogom wyroboéw dopuszczonych do obrotu,

5. Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca jest zobowiazany okaza¢ w stosunku

do wskazanych materiatdéw, w zaleznosci od ich rodzaju, odpowiedni certyfikat zgodnos$ci z



Polska Norma Iub normami europejskimi, instrukcje eksploatacji czy uzytkowania urzadzen.
§ 5.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonywac zobowiazania umowy z nalezyta starannoscia,
zapewni prawidlowe funkcjonowanie sprzetu oraz zapewni o odpowiednich kwalifikacjach
osoby do wykonania zobowiazan umowy.

Wykonawca przy wykonaniu umowy ponosi petna odpowiedzialno$¢ za kompetentne,
rzetelne i terminowe wykonanie zobowigzan umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone podczas wykonywania
zobowiazan umowy przez zatrudnione do wykonania umowy osoby.

Okres trwania gwarancji wynosi:

a) komputery :

b) monitory :

C) skaner ,

d) program ESOD :

5. Szczegdlowe warunki gwarancji stanowia integralng cze$¢ umowy.

§ 6.

Odbiorca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
wystapieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci
umowy potwierdzonej wpisem do protokotu odbioru dostaw.

W razie powstania sporu zwiazanego z wykonaniem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Wykonawca zobowiazany jest wyczerpa¢ droge postegpowania reklamacyjnego,
kierujac swe roszczenia do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazany jest do ustosunkowania si¢ do roszczenh Wykonawcy w ciagu 21
dni od chwili zgloszenia roszczen.

Niedopuszczalne jest pod rygorem niewazno$ci wprowadzanie takich zmian 1 postanowien,
jezeli przy ich uwzglednieniu nalezaloby zmieni¢ tres¢ oferty na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§ 7.
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za przedmiot umowy w tacznej kwocie
zt netto + VAT podatek % zt, razem brutto
zt stownie

Podstawg do zaptaty faktur stanowi protokot odbioru bez zastrzezen, podpisany przez strony
umowy. Protokét ten potwierdza iloSciowe dostawy, instalacjg, montaz, uruchomienie oraz
instruktaz w zakresie obstugi. Integralng jego cze$¢ stanowia wymagane dokumentacje -
certyfikaty jakosci, dokumentacje techniczne, licencje, instrukcje obstugi oraz eksploatacji.
Naleznos¢ platna bedzie przelewem na konto Wykonawcy:
Termin zaptaty w ciagu dni od dnia otrzymania rachunku.
Zamawiajacy wyraza zgodg, aby Wykonawca wystawit faktury VAT bez podpisu
zamawiajacego na fakturze.

§ 8.

Strony ustalaja nastgpujace kary umowne:



W wysokosci 5 % wartosci umowy, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.

Za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy i nie dotrzymanie terminu zakonczenia w
wysokosci 1 % warto$ci umowy za kazdy rozpoczgty dzien zwloki.

Za zwloke w zaplacie faktur Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy 1 odsetek ustawowych za
kazdy dzien.

Kary platne sa w terminie ilo$¢ 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do ich
zaplaty.

W przypadku odstapienia od umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za wykonang
potwierdzona przez Zamawiajacego czg$¢ umowy.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania cz¢sci lub catosci przedmiotu
umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezona karg umowna, badz szkoda powstanie
z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kare, Zamawiajacemu przystuguje prawo do
dochodzenia odszkodowan na zasadach og6lnych.

§ 9.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego i Kodeksu postgpowania cywilnego, jezeli przepisy "Ustawy o
zamoOwieniach publicznych" nie stanowia inacze;.

§11.

Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzyga¢ beda
polubownie.

W przypadku nie doj$cia do porozumienia spory rozstrzygane beda przez wiasciwy rzeczowo
sad powszechny.

§ 12.

Zawinione naruszeniec wymagan ustalonych w § 1 do umowy skutkuje odpowiedzialno$cia
Wykonawcy.

W tym przypadku Zamawiajacy ma prawo zadania odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ kar umownych, o ktorych mowa w § 6.

§ 14.

Strony maja obowiazek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego
swojej firmy, a takze o wszczgciu postgpowania upadtosciowego, uktadowego i
likwidacyjnego.

§ 15.

Umowg sporzadzono w ilo$¢ jednobrzmiacych egzemplarzach, ilo$¢ dla Zamawiajacego 1
ilo$¢ dla Wykonawcy.

§ 16.

Integralna czg$¢ niniejszej umowy stanowia nastgpujace zalaczniki:

Certyfikaty, dokumentacja techniczna, instrukcje itp.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zaltacznik nr 5

Funkcjonalno$¢ Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow

Niniejszym oswiadczamy, ze oferowane przez nas oprogramowanie posiada nastepujace
funkcjonalnosci:

System
Lp. | Funkcjonalno$¢ systemu posiada/nie
tak / nie
Wymogi ogdlne systemu.

1. Modutowa budowa systemu.

2. Wyswietlanie state informacji o osobie zalogowanej 1 0 pracy w zastgpstwie

3. Logowanie uzytkownika przy pomocy indywidualnego hasta

4, Mechanizm wymuszania na uzytkowniku okresowej zmiany hasta z
okresleniem stopnia jego ztozonoS$ci
Wielostronicowe skanowanie dokumentow i zatacznikoéw z poziomu aplikacji.
Dolaczanie elektronicznej postaci dokumentu, niezaleznie od formatu
(narzedzia, w ktorym zostat opracowany).

7. Mozliwos¢ odtworzenia wersji dokumentu obowiazujacej w danym dniu,
jezeli dokument zmienit wersje

8. Sumaryczna kontrola ilo§ci pism przychodzacych, zadan, terminow, spraw
ewidencjonowanych w systemie z podziatem na pracownikow i dziaty,
kontrola terminowos$ci z odpowiednim wyprzedzeniem (stan na dany dzien)

9. Rejestracja tre$ci skanowanych dokumentow.

Mozliwos¢ optycznego rozpoznawania tekstu w dokumentach
przechowywanych w formie graficznej i konwersje tych dokumentéw do
plikow tekstowych (obrébka OCR)

10. Rejestrowanie wszystkich czynno$¢ pracownikow zwiazanych z dokumentem
W postaci historii zycia dokumentu oraz mozliwos¢ szybkiego odczytania tych
informacji.

11. Rejestrowanie w historii zmian zrobionych
w dokumencie/sprawie przez osobe zastgpujaca

12. Szybki dostep do regulacji i procedur wewngtrznych.

13. Zarzadzanie wlasnymi dokumentami oraz sprawami poprzez tworzenie grup
dokument6éw podrecznych.

14. Przekazywanie dokumentow i spraw pomiedzy pracownikami.

15. Ustalanie pracownikow zastgpujacych na czas nieobecnosci w pracy innych
pracownikéw (na biezaco i z wyprzedzeniem, przez pracownika i kierownika
dziahu).

16. Logowanie si¢ do systemu pracownika w zastepstwie innego z uprawnieniami
pracownika zastgpowanego, bez koniecznosci ujawniania hasta dostgpu

17. Jednolita baza adresowa nadawcow i odbiorcow korespondencji




18.

Przy dodawaniu nowego adresu sprawdzenie czy dany adresat juz figuruje w
bazie adresowej

19.

Mozliwos¢ porzadkowania bazy adresowej w trybie

on-line podczas pracy w systemie i nie wymagane wylogowywanie innych
uzytkownikow. Blokowanie dla pozostatych uzytkownikéw modyfikacji
interesantéw wybranych do scalenia (scalenie czyli zastapienie kilku
nieprawidtowych wpisow do bazy adresowej wybranym jednym
prawidlowym) oraz scalenia interesantow aktualnie edytowanych przez
uzytkownikow

20.

Uzupehienie na starcie systemu o dane zawarte w systemie GUS - TERYT

21.

Rejestracja zmian dokonanych w danych adresowych np. w postaci historii

22.

Zachowanie danych adresowych historycznych
z jednoczesna mozliwoscia ich aktualizacji

23.

Jednoznaczne przypisanie odpowiedzialnosci za kazdy z dokumentoéw

24,

Interfejs oparty na przegladarce internetowe;.

25.

Zapamigtywanie profilu pracy poszczegolnych uzytkownikow w kazdym z
modutéw

26.

Udostepnienie profilu pracy uzytkownika po zalogowaniu si¢ na dowolnej
stacji roboczej

217.

Zarzadzanie dostepem uzytkownikéw do odpowiedniego typu dokumentow ,
teczek dokumentow, tresci dokumentdw, funkcji systemu realizowane przez
rozbudowany modut bezpieczenstwa

28.

Wspieranie wprowadzenia 1 utrzymanie systemu zarzadzania jakoScia
zgodnego z ISO 9000 w zakresie odpowiedzialno$ci, nadzoru na
dokumentami i zapisami oraz implementacji procedur systemu jakosci

29.

Wspieranie prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej poprzez mechanizm
eksportu wybranych danych do BIP. Typowanie dokumentow do eksportu

z poziomu uzytkownika bedacego dysponentem dokumentu/ sprawy.
Okreslenie grup dokumentow mozliwych do typowania, przeprowadzenie
eksportu i kontrola zawartosci eksportowanej paczki dostgpne jedynie z
profilu administratora.

30.

Informacja o dacie umieszczenia dokumentu w BIP i datach aktualizacji
danych w BIP dostgpna z poziomu dokumentu eksportowanego

31.

Zapewnienie integracji z elektroniczna skrzynka podawcza i umozliwienie
zatatwiania spraw droga elektroniczna

32.

Zapewnienie narzedzia stuzacego do wykonania automatycznej oraz reczne;j
kopii bezpieczenstwa zawierajacej: pelne dane(kopia umozliwiajaca
przywrdcenie systemu wraz z ustawieniami i baza danych) lub réznicowe
(aktualizacja pelnej kopii o dane ktore ulegly zmianie) . Przy kopii
automatycznej powinna by¢ mozliwo$¢ zdefiniowania terminu wykonania
kopii powtarzajacego si¢ cyklicznie.

33.

Import korespondencji elektronicznej - maile

34.

Dotaczenie notatki tekstowej do dokumentu wraz z mozliwoscia
potwierdzenia przez uzytkownika systemu zapoznania si¢ z jej trescia.
Dotaczenie powinno by¢ mozliwe zawsze przez wlasciciela dokumentu
i kierownictwo.

35.

System pomocy zawartej w systemie sktadajacy si¢
z: pomocy podrgcznej (zawierajacej cala instrukcje obshugi), pomocy




kontekstowej (na kazdym z ekrandéw mozliwos$¢ zobaczenia instrukcji
przeznaczonej wylacznie dla danego ekranu) Mozliwos¢ wydruku catej
instrukcji w formie ksiazki

Zarzqdzanie czasem pracownikow

36. Rejestrowanie i sygnalizowanie terminéw wilasnych pracownika oraz

zaplanowanych przez kierownictwo (pojedynczych i cyklicznych),

37. Rejestrowanie i sygnalizowanie rocznic wlasnych pracownika i

zaplanowanych przez kierownictwo (pojedynczych i cyklicznych),

38. Laczenie termindw i rocznic z dokumentami, sprawami i pismami,

39. Definiowane terminarzy grupowych,

40. Przegladanie termindéw w uktadzie dziennym i grupowym,

41. Graficzne obrazowanie termindw i czasu ich trwania,

42. Raportowanie terminow

Zarzqdzanie zadaniami

43. Definiowanie zadan wlasnych pracownika oraz zlecanie zadan

zaplanowanych przez innych pracownikow

44, Kierowanie zadan do komérek z mozliwoscia dekretacji na pracownikow

45. Nadzorowanie terminu i sposobu realizacji zadan przez zlecajacego z

mozliwo$cia odrzucania zadan wykonanych niewtasciwie

46. Laczenie zadan z dokumentami, sprawami 1 pismami

47. Raportowanie zadan

Zarzqdzanie zasobami

48. Definiowanie zasobdéw zamawiajacego

49. Laczenie zasobdw w grupy (np. sale, samochody stuzbowe, rzutniki

multimedialne itp.)

50. Ustalanie uprawnionych do rezerwowania zasobow

ol Rezerwowanie wybranych zasobéw w okreslonym dniu

i przedziale czasowym z sygnalizowaniem konfliktéw (proby jednoczesnego
wykorzystania w tym samym czasie)
52. Przegladanie historii wykorzystania wybranego zasobu lub grupy zasobow
53. Raportowanie zasobdw
Sygnalizowanie zdarzen

o4. Sygnalizowanie przeterminowanych dokumentéw, spraw i zadan oraz
automatyczne generowanie ich wykazow, przy czym dokumenty i sprawy
przeterminowane powinny by¢ wyswietlane wyr6znionym kolorem,

95. Sygnalizowanie zdarzen z zadanym okresem wyprzedzenia, oraz

automatyczne generowanie ich wykazow,

56. | Sygnalizowanie zdarzen zachodzacych na biezaco dotyczacych kazdego
zalogowanego uzytkownika poprzez ,,wyskakujace okno” z komunikatem,
takich jak:

S7. Otrzymanie nowego pisma do zatatwienia




58.

Pojawienie si¢ nowego terminu wpisanego do terminarza przez innego
uzytkownika.

59. Sygnalizowanie terminu przekroczonego.

60. Zlecenie nowego zadania do wykonania przez innego uzytkownika.

61. Terminarz zadan wlasnych i zleconych do realizacji

62. Pojawienie si¢ zadania do akceptacji (dla kierownika).

63. Przeterminowanie zadania (wlasnego lub powierzonego).

64. Pojawienie si¢ w kancelarii (sekretariacie) wycofanego pisma.

65. Pojawienie si¢ nowych pism do zadekretowania (dla kierownikow wszystkich

szczebli).

66. Pojawienie sig¢ nowej sprawy , dla ktérej uzytkownik jest wyznaczony jako

wspolpracujacy

67. Przeterminowanie sprawy

68. Pojawienie sie dokumentu lub pisma wychodzacego/ wewnetrznego do

akceptacji

69. Pojawienie si¢ dokumentu, pisma zaakceptowanego

70. Oznaczenie dokumentu lub sprawy komentarzem.

71. Tworzenie grupy dokumentow podrecznych

72. Przekazywanie dokumentéw i spraw przez pracownikow dostepne z poziomu

pojedynczego dokumentu, grupowe przekazywanie dokumentow.

73. Sporzadzanie notatek, zalacznikow do notatek

74, Wydruk tre$ci notatki

75. Akceptacja notatek

76. Dotaczanie notatek do spraw i rejestracja nowych z poziomu sprawy
Obstuga korespondencji przychodzqcej

77. | Rejestrowanie pism wplywajacych w wielu, dowolnie zdefiniowanych
dziennikach (rejestrach).

78. | Dla pism naplywajacych masowo o powtarzajacych si¢ tematach, terminach
realizacji mozliwo$¢ tworzenia formatek zawierajacych gotowe dane (tematy,
terminy, dekretacja)

79. | Mozliwo$¢ wyboru formatki/szablonu z listy rozwijalnej i przy uzyciu
czytnika kodow kreskowych

80. | Automatyczna rejestracja poczty elektronicznej (wraz
z zatacznikami i identyfikacja danych adresowych nadawcy) w dzienniku
korespondencji wptywajacej. Rejestracja musi odbywac sig bezposrednio z
klienta poczty (obstuga MS Outlook, MS Outlook Express, Mozilla
Thunderbird, lub rownowazne), czyli wiadomo$ci maja by¢ pobierane bez
konieczno$ci wezesniejszego zapisywania ich kopii

81. | Wyodrebnianie zalacznikdw z poczty elektroniczne;j
i rejestrowanie ich jako odrebne dokumenty

82. | Automatyczna rejestracja faksow elektronicznych w dzienniku korespondencji




83.

Rejestrowanie korespondencji na wielu stanowiskach jednocze$nie

84. | Automatyczna numeracja rejestrowanych pism

85. | Rejestrowanie wielu nadawcdw jednego pisma

86. | Rejestrowanie zalacznikow do pism (dowolne;j ilo$ci)

87. | Skanowanie pism i zalacznikow z poziomu aplikacji

88. | Umozliwia¢ rejestracje tresci skanowanych dokumentu po obrobce OCR.

89. | Dofaczanie dokumentéw w formie dowolnych plikéw elektronicznych

90. | Drukowanie pieczeci wplywu i sygnowanie korespondencji np. za pomoca
drukarki etykiet samoprzylepnych, znakowanych kodem kreskowym lub
bezposrednio na dokumencie

91. | Identyfikowanie pism przy pomocy czytnikow kodu kreskowego

92. | Drukowanie potwierdzenia przyjecia pisma

93. | Drukowanie pokwitowania przekazania pism do komoérek organizacyjnych i
pracownikow, rowniez z podziatem na poszczegdlne komorki i pracownikow

94. | Klasyfikowanie (kategoryzowanie) pism wg dowolnie zdefiniowanego przez
uzytkownika stownika

95. | Wielopoziomowe dekretowanie i przekazywanie pism do podleglych komoérek
organizacyjnych i pracownikow, dostepne z poziomu pojedynczego
dokumentu i grupowe.

96. | Wycofywanie niewlasciwie zadekretowanej i przekazanej korespondencji

97. | Wielopoziomowe dekretowanie i przekazywanie kopii pism kierowanych ,,do
wiadomosci” pracownikow i komoérek organizacyjnych

98. | Dofaczanie dyspozycji dekretujacego pismo w postaci formatki okreslonej w
instrukcji kancelaryjnej

99. | Dolaczanie do pisma nieusuwalnych adnotacji z rejestracja czasu i autora tych
adnotacji,

100. | Automatyczne rejestrowanie historii zycia pisma od momentu zarejestrowania
go w systemie oraz drogi obiegu pomig¢dzy komoérkami organizacyjnymi
i pracownikami oraz czasow zatrzymania dokumentu.

102. | Gromadzenie bazy danych o nadawcach pism i kontrahentach

102. | Klasyfikowanie nadawcow i kontrahentow

103. | Ustalanie terminéw rozpatrywania i zatatwiania spraw zwiazanych z pismem

104. | Zestawianie statystyk i raportow dotyczacych korespondencji przychodzacej
oraz drukowanie tych raportow

105. | Zaawansowane wyszukiwanie pism zarejestrowanych w systemie
Obstuga spraw

106. | Zakladanie spraw w oparciu o pisma wptywajace do Zamawiajacego, pisma
wychodzace, pisma wewngtrzne, notatki i inne dokumenty lub bez dokumentu
WSZCZynajacego spraweg

107. | Zakfadanie wielu spraw w oparciu o jeden dokument.

108. | Definiowanie systemu numerowania spraw i automatyczna numeracja




zakladanych spraw.

109. | Mozliwo$¢ rejestrowania spraw z okresu przed rozpoczeciem automatycznej
rejestracji w systemie, system powinien umozliwi¢ rejestracje wybranych
spraw z tego okresu w dowolnej kolejnosci

110. | Grupowanie dokumentow w teczki i podteczki zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukcji kancelaryjne;.

111. | Przenoszenie spraw pomiedzy teczkami i podteczkami

112. | Usuwanie spraw

113. | Klasyfikowanie spraw zgodnie z rzeczowym wykazem akt

114. | Modyfikowanie rzeczowego wykazu akt stosowanie do potrzeb
Zamawiajacego

115. | Klasyfikowanie spraw za pomoca stownikéw definiowanych przez
uzytkownika,

116. | Dotaczanie dokumentoéw do sprawy — pism przychodzacych i wychodzacych,
dokumentéw wewngtrznych, notatek itp.

117. | Ustalanie i dotaczanie do sprawy danych adresowych stron zainteresowanych

118. | Definiowanie grupy pracownikéw wspotpracujacych przy realizacji sprawy z
mozliwoscig definiowania indywidualnych uprawnien kazdego z
uzytkownikow w poszczegdlnych sprawach.

119. | Nadzorowanie przebiegu spraw przez kierownictwo — terminéw i sposobow
realizacji.

120. | Mozliwo$¢ bezposredniego wgladu do kazdego dokumentu sprawy.

121. | Nadawanie priorytetow sprawom.

122. | Automatyczne rejestrowanie i mozliwo$¢ przegladania historii przebiegu
sprawy od chwili zarejestrowania jej w systemie oraz wszystkich czynno$ci
wykonanych przez pracownikéw na danej sprawie

123. | Mozliwo$¢ obejrzenia stanu realizacji sprawy w okreslonym dniu.

124. | Definiowanie standardowych procedur postgpowania przy zalatwianiu spraw
poprzez przydzielanie zadan do wykonania przez komoérki organizacyjne i
pracownikdéw organizacji, nadzorowanie stanu realizacji zadan
i termindw wynikajacych ze sprawy.

125. | Eksportowanie danych o stanie realizacji spraw do Biuletyny Informacji
Publicznej z mozliwo$cia definiowania zakresu tych informacji i sposobu
identyfikacji sprawy w BIP

126. | Eksportowanie danych o stanie realizacji spraw do elektronicznego urzedu

127. | Automatyczne numerowanie dokumentow w sprawie
i sygnowanie dokumentoéw numerem sprawy.

128. | Mozliwo$¢ decydowania na ktoérym poziomie struktury organizacyjnej bedzie
zdefiniowana numeracja spraw (czy sprawy maja si¢ numerowac na poziomie
najnizszej komorki, najwyzszej czy potozonej w srodku struktury
organizacyjnej) dla kazdej z gatezi struktury organizacyjnej odrgbnie

129. | Generowanie nowych dokumentoéw z poziomu sprawy (pism wychodzacych,

notatek, pism wewnetrznych itp.).




130.

Sporzadzanie zestawien prowadzonych spraw, statystyk i raportow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika.

131. | Przeszukiwanie spraw wg kryteriow dowolnie definiowanych przez
uzytkownika

132. | Zebranie wszystkich spraw z teczki w danym roku w paczke w celu
przekazania do archiwum elektronicznego. Przekazanie powinno odbywac si¢
poprzez nosnik lub WebSerwice
Ewidencja dokumentow

133. | Definiowanie i prowadzenie rejestrow dokumentow: uchwat, protokotow,
zarzadzen, umow itp. wraz
z okre$leniem zakresu ich opisania w systemie (odrebnie dla kazdego z
rodzajéw dokumentow)

134. | Definiowalny zakres danych opisujacych dokument (opisy daty, stowniki itp.)

135. | Definiowalne parametry p6l danych opisujacych (dlugos$é pol, wymagalno$¢,
warto$ci domyslne, kolejnos¢ wyswietlania itp.)

136. | Definiowalna maske numeru dokumentu (z parametrami kontroli unikalno$ci
numeru, numeracji automatycznej badz recznej itp.)

137. | Mozliwos¢ zdefiniowania domy$lnych szablonéw dokumentu

138. | Mozliwo$¢ ustawienia domy$lnej teczki Rzeczowego Wykazu Akt

139. | Mozliwos¢ zdefiniowania w masce numeru elementéw stownikowych

140. | Wyswietlanie danych o dokumentach (rejestrow) w uktadzie tabelarycznym
standardowym i zdefiniowanym przez uzytkownika.

141. | Definiowanie widokéw indywidualnych pracownika i publicznych
(dostepnych dla innych uzytkownikow ESOD) przypisanych do okreslonych
rodzajow dokumentow,

142. | Definiowanie uktadu tabeli (liczby kolumn, kolejnosci wyswietlania kolumn),

143. | Dynamiczne modyfikowanie widokoéw (sortowanie po nagtowkach kolumn
itp.).

144. | Przechowywanie tresci dokumentoéw utworzonych
w dowolnym formacie lub skanowanych

145. | Definiowanie systemu numerowania dokumentow

146. | Tworzenie systemu powiazan i zalezno$ci pomiedzy dokumentami

147. | Klasyfikowanie dokumentéw z godnie z rzeczowym wykazem akt .

148. | Wersjonowanie dokumentow.

149. | Mozliwo$¢ wywolania treSci dokumentu w okre$lonej wersji obowiazujacej w
okreslonym czasie.

150. | Nadzorowanie dokumentow przez kierownictwo — termindw i statusow.
Mozliwos¢ bezposredniego wgladu do tresci kazdego dokumentu

151. | Automatyczna rejestracja historii zycia dokumentu od chwili zarejestrowania
oraz wszystkich czynnosci wykonywanych na dokumencie przez
pracownikow.

152. | Przeszukiwanie dokumentow zwiazanych wg kryteriow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika

153. | Generowanie dokumentéw na podstawie zdefiniowanych szablonoéw




154.

Sygnowanie dokumentéw kodem kreskowym

155. | Identyfikowanie dokumentow przy pomocy czytnika kodow kreskowych

156. | Podpisywanie dokumentow i zatacznikow podpisem elektronicznym
kwalifikowanym z poziomu aplikacji z mozliwoscia wielokrotnego
podpisywania dokumentu przez osoby akceptujace,

157. | Obstuga $ciezki akceptacji dokumentow oraz dynamiczne tworzenie listy 0sob
akceptujacych dla kazdego uzytkownika ESOD,

158. | Zebranie wszystkich dokumentéw z teczki w danym roku
w paczke w celu przekazania do archiwum elektronicznego. Przekazanie
powinno odbywac¢ si¢ poprzez no$nik lub WebService.

159. | Sporzadzanie zestawien dokumentow, statystyk i raportow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika.

160. | Przeszukiwanie dokumentow wg kryteriow dowolnie definiowanych przez
uzytkownika
Obstuga korespondencji wychodzqcej

161. | Rejestrowanie pism wychodzacych na kazdym stanowisku pracy

162. | Rejestrowanie zalacznikow do pism wychodzacych

163. | Generowanie tresci pism wychodzacych i zalacznikow w oparciu o
zdefiniowane szablony

164. | Podpisywanie pism i zatacznikow podpisem elektronicznym kwalifikowanym i
niekwalifikowanym z poziomu aplikacji, z mozliwoscia wielokrotnego
podpisywania dokumentu przez osoby akceptujace,

165. | Obstuga $ciezki akceptacji pism oraz dynamiczne tworzenie listy 0sob
akceptujacych dla kazdego uzytkownika ESOD,

166. | Automatyczne numerowanie pism.

167. | Skanowanie pism i zatacznikow i udostepnianie obrazéw tych dokumentow
upowaznionym pracownikom

168. | Dotaczanie dokumentéw w formie plikow elektronicznych i skandéw

169. | Klasyfikowanie (kategoryzowanie) pism wg dowolnie zdefiniowanego przez
uzytkownika stownika

170. | Wersjonowanie pisma na kazdym etapie jego opracowywania

171. | Gromadzenie bazy danych o adresatach pism
i kontrahentach

172. | Wspomaganie kancelarii w zakresie adresowania
i zestawiania wykazow pism poleconych

173. | Automatyczna rejestracja historii zycia dokumentu od chwili zarejestrowania
oraz wszystkich czynno$ci wykonywanych na dokumencie przez pracownikéw

174. | Sygnowanie dokumentow kodem kreskowym

175. | Identyfikowanie dokumentow przy pomocy czytnika kodéw kreskowych

176. | Sporzadzanie zestawien dokumentow, statystyk i raportow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika.

177. | Przeszukiwanie dokumentow wg kryteriow dowolnie definiowanych przez

uzytkownika




Obstuga korespondencji wewnetrznej

178. | Rejestrowanie pism wewngtrznych na kazdym stanowisku pracy

179. | Rejestrowanie zalacznikoéw do pism wewnetrznych

180. | Generowanie tresci pism wewnetrznych i zalacznikow
w oparciu o zdefiniowane szablony

181. | Podpisywanie pism i zalacznikéw podpisem elektronicznym kwalifikowanym i
niekwalifikowanym z poziomu aplikacji, z mozliwos$cia wielokrotnego
podpisywania dokumentu przez osoby akceptujace,

182. | Automatyczne numerowanie pism

183. | Skanowanie pism i zalacznikoéw i udostepnianie obrazéw tych dokumentow
pracownikom Zamawiajacego, stosownie do ich uprawnien

184. | Dotaczanie dokumentéw w formie plikow elektronicznych i skandéw

185. | Klasyfikowanie (kategoryzowanie) pism wg dowolnie zdefiniowanego przez
uzytkownika stownika

186. | Kierowanie pism jednocze$nie do wielu pracownikow
i komorek organizacyjnych

187. | Kontrolowanie wersji dokumentu na kazdym etapie jego opracowywania

188. | Automatyczna rejestracja historii zycia dokumentu od chwili zarejestrowania
oraz wszystkich czynnosci wykonywanych na dokumencie przez pracownikow

189. | Sygnowanie dokumentoéw kodem kreskowym

190. | Identyfikowanie dokumentow przy pomocy czytnika kodéw kreskowych

191. | Sporzadzanie zestawien dokumentow, statystyk i raportow dowolnie
definiowanych przez uzytkownika.

192. | Przeszukiwanie dokumentoéw wg kryteriow dowolnie definiowanych przez
uzytkownika
Definiowanie szablonow dokumentow

193. | Definiowane szablonéw dokumentéw MS Word
i OpenOffice z poziomu SYSTEMU z mozliwo$cia wstawiania do tre$ci pisma
znacznikow, ktorych zawarto$é jest automatycznie odczytywana z bazy
danych dokumentéw, interesantow i kontrahentow.

194. | Znacznik danych adresata (minimum: nazwisko, imig, instytucje, kod
pocztowy, nazwe miejscowosci, nazwe ulicy, numer domu i lokalu)

195. | Znacznik danych strony zainteresowanej (minimum: nazwisko, imig,
instytucje, kod pocztowy, nazwe miejscowosci, nazwe ulicy, numer domu i
lokalu)

196. | Znacznik tematu dokumentu

197. | Znacznik numeru dokumentu,

198. | Znacznik znaku sprawy z ktora dokument jest zwiazany,

199. | Znacznik data utworzenia,

200. | Znacznik dane autora dokumentu,

201. | Znacznik symbol komorki organizacyjnej autora dokumentu,




202.

Znacznik kod kreskowy jednoznacznie identyfikujacy dokument

203. | Mozliwos¢ taczenia szablonow w grupy i podgrupy
Wyszukiwanie dokumentéw, wspomaganie pracy biura obstugi Zarzqdu

204. | Zestawianie prostych i ztozonych warunkow wyszukiwania dokumentéw

205. | Pelnotekstowe przeszukiwanie tresci dokumentow (plikow dokumentow) w
formatach przynajmniej MS Word, MS Excel, HTML, PDF, OpenOffice, TXT
z uwzglednieniem polskiej fleksji jezykowej (odnajdywanie wyrazow
niezaleznie od ich formy gramatycznej),

206. | Zestawianie wykazow wyszukanych dokumentéw wraz
z prezentacja kontekstu i wskazania wystapien poszukiwanych wyrazow w
przypadku przeszukiwania plikow dokumentow,

207. | Zestawianie zakresu informacji 0 wyszukanych dokumentach

208. | Zestawianie statystyk o dokumentach

209. | Wyswietlanie informacji szczegotowych o wyszukanych dokumentach

210. | Identyfikowanie i wyszukiwanie dokumentow na podstawie sygnowania w
SYSTEMIE np. poprzez kod kreskowy

211. | Przeszukiwanie bazy interesantow

212. | Mozliwos$¢ zapamigtania zdefiniowanych warunkow wyszukiwania

213. | Mozliwos¢ dowolnego przedstawienia struktury gromadzonych danych w celu
usprawnienia pracy biura Zarzadu bez powiazania z rzeczowym wykazem akt,
w uktadzie struktur drzewiastych — katalogow.

214. | Mozliwo$¢ powiazania z elementami struktury — katalogami: osob z bazy
adresowej, dokumentow
Integracja z Biuletynem Informacji Publicznej, elektronicznym Archiwum i
platformq Cyfrowy Urzqd

215. | Eksportowanie danych o dokumentach (lacznie
z dokumentami i zatacznikami do nich) i stanie realizacji spraw do Biuletyny
Informacji Publiczne;j.

216. | Definiowanie zakresu eksportowanych informacji.

217. | Typowanie dokumentdw i spraw do publikacji w BIP
z poziomu SYSTEMU

218. | Eksportowanie dokumentow i spraw do elektronicznego archiwum w formacie
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
W sprawie wymagan technicznych formatow zapisu i informatycznych
no$nikdw danych, na ktorych utrwalono materialy archiwalne przekazane do
Archiwow Panstwowych” (Dz.U. Nr 206, poz. 1519)
z dnia 2 listopada 2006 r.

219. | Wywotanie elektronicznego archiwum z poziomu systemu

220. | Powinien zapewnia¢ eksportowanie pism oraz danych
o sprawach do platformy cyfrowy Urzad

221. | Tre$¢ urzedowego poswiadczenia odbioru powinna by¢ mozliwa do
przejrzenia z poziomu ESOD

222. | Powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ przyjmowania danych za posrednictwem

aktywnych formularzy, udostgpnionych na stronie cyfrowego Urzgdu, emaili




oraz no$nikéw informatycznych z mozliwoscia automatycznego rejestrowania
tych danych w bazie Systemu obiegu dokumentow.

Raportowanie, integracja z podpisem elektronicznym

223.

SYSTEM posiada zestaw standardowych raportéw
z mozliwos$cia ich modyfikowania przez przeszkolonego pracownika.

224,

Mozliwos¢ zdefiniowania catkowicie nowych raportow.

225.

Raportowanie w postaci statysty obrazowanych wykresami

226.

W zakresie integracji z podpisem elektronicznym system powinien

umozliwiac:

e sygnalizowanie, ze dany dokument jest podpisany elektronicznie, bez
koniecznoS$ci otwierania tego dokumentu,

e weryfikacje podpisu elektronicznego z poziomu ESOD (bez koniecznos$ci
recznego uruchamiania dodatkowego oprogramowania),

e podpisywanie plikow podpisem elektronicznym
z poziomu ESOD (bez konieczno$ci rgcznego uruchamiania dodatkowego
oprogramowania),

e podpisywanie dokumentéw przygotowanych
w dowolnym formacie.

Administrowanie systemem

2217.

Definiowanie wielu administrator6w systemu oraz zakresu ich uprawnien.

228.

Mozliwos¢ odwzorowania wieloszczeblowej struktury organizacyjne;.
Struktura powinna umozliwia¢ definiowanie: jednostek organizacyjnych,
komorek organizacyjnych, pracownikow zatrudnionych w komérkach, ich
funkcje i stanowiska.

229.

Mozliwo$¢ modyfikacji struktury — przemieszczanie dowolnego elementu
struktury (lacznie z calymi gal¢ziami) w dowolne inne miejsce struktury.

230.

Tworzenie grup uzytkownikéw, definiowanie ich uprawnien do wykonywania
funkciji.

231.

Definiowanie uprawnien kazdego z pracownikow w zakresie: dostepu do
dokumentéw i spraw oraz uprawnien do aktualizacji 1 przegladania ich
zawartosci.

232.

Kopiowanie uprawnien uzytkownikdw.

233.

Mechanizm wymuszania na uzytkowniku okresowej zmiany hasta z
okreslonym stopniem zlozonos$ci hasta

234.

Administrowanie w zakresie aktualizacji powinno ograniczac¢ si¢ wylacznie do
obstugi aplikacji na serwerze, bez konieczno$ci wykonywania jakichkolwiek
czynno$ci na stacjach roboczych.

Obstuga Urzqdzen wspomagajqcych prace systemu

235.

Definiowanie wielu administratoréw systemu oraz zakresu ich uprawnien.

236.

Wspolpraca ze skanerami automatycznymi,

237.

Wspolpraca z czytnikami kodow kreskowych,

238.

Wspolpraca z drukarkami etykiet adresowych i kodow kreskowych

Silnik bazy danych

2309.

Praca na bezptatnej bazie danych, bez optat licencyjnych , bez limitu rozmiaru




bazy danych i bez ograniczen dla uzytkownikow

240. | Baza danych powinna zawiera¢ hybrydowy serwer integrujacy relacyjna baze
z hierarchicznym silnikiem do obstugi dokumentéow XML oraz umozliwiaé
obstuge 32- oraz 64-bitowych systeméw operacyjnych Windows. Powinna
istnie¢ mozliwo$¢ wykupienia opcjonalnej, ptatnej pomocy technicznej

w Polsce




PRZEDMIAR

Nazwa

Parametry techniczne

Przedmiot
zamoéwienia/model/producent

Tlos¢ [szt.]

Cena jedn. brutto
[21]

Warto$¢ brutto
[z1]

1. Serwer, stacje robocze, urzadzenia peryferyjne, urzadzenia

sieciowe

Serwer uwierzytelniania/bazy

Zgodnie z podang specyfikacja

danych, WWW — Zal Nr 1 1
Zasilacz awaryjny UPS Zgodnie z podana specyfikacja 1
— Zal Nr 2
Oprogramowanie — system Zgodnie z podana specyfikacja 6
operacyjny — Zal Nr 3
Stacje robocze Zgodnie z podang specyfikacja
— Zal Nr 4 3
Skaner Zgodnie z podana specyfikacja 1
— Zal Nr 5
Oprogramowanie — edytor Zgodnie z podang specyfikacja 10
tekstow — Zal Nr 6
Router Zgodnie z podana specyfikacja 1
— Zal Nr 7
Program antywirusowy Wersja korporacyjna — stacje
robocze (16), serwery (1),
konsola zarzadzania (1), 1
licencja na 2 lata, GOV -
zgodny z podana specyfikacja -
Zal Nr 8
Zestaw dostgpowy sieci Zgodnie z podana specyfikacja -
bezprzewodowej Zal Nr 9 2

2. Systemu obiegu dokumentéow




System elektronicznego obiegu
dokumentow i spraw - workflow

INarzedzie integrujace dziatanie
catego Urzedu, zapewniad
musi sprawna wymiang danych
pomigdzy wicloma
roznorodnymi systemami -
stacje robocze (16), serwery
(1) - zgodny z podana
specyfikacja — Zal Nr 10

3. Pdpis elektroniczny

Kwalifikowany certyfikat

Certyfikat typu Osobistego
sprzedawany razem z karta
kryptograficzna - zgodny z
podang specyfikacja — Zat Nr
11

4. Infomaty

Infomaty

Zgodnie z podana specyfikacja
— Zal Nr 12




