UCHWALA NR XXVII/163/2021
RADY GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 12 marca 2021 r.
w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXV/137/2016 Rady Gminy Nowa Karczma

z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych
Gminy Nowa Karczma

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 i 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.1), Rada Gminy
Nowa Karczma uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XXV/137/2016 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 26 pazdziernika
2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma,
zmienionej uchwatg Nr XXXVI1/220/2017 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 31 sierpnia
2017 r., zmienia si¢ Zalacznik Nr 1, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z trescig zalacznika do
niniejszej uchwaty.

§ 2. W pozostalym zakresie uchwata nie ulega zmianie.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Nowa Karczma.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2021 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Marek Woloszyk

1 Zmiany tekstu jednolitego ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1378.



Zatacznik

do Uchwaly Nr XXVI1/163/2021
Rady Gminy Nowa Karczma

z dnia 12 marca 2021 r.

Zakres obowigzkéw powierzonych Urzedowi Gminy Nowa Karczma
w ramach wspolnej obslugi jednostek obstugiwanych

. Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej obejmujace;:

a) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

b) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, w tym sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

c) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

d) prowadzenie ewidencji srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz sporzadzanie sprawozdan statystycznych w tym zakresie,

e) rozliczanie inwentaryzacji,

f) windykacj¢ naleznosci.

. Prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym w szczegdlnosci:
a) naliczanie oraz organizowanie wyplat wynagrodzen pracownikow,
b) prowadzenie rozliczen z ZUS, Urzgdem Skarbowym oraz innymi instytucjami.

. Prowadzenie obstugi kadr jednostek obstugiwanych, w tym w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji w systemie kadrowym,

b) prowadzenie ewidencji obowigzkowych badan lekarskich i szkolen bhp oraz kontrola
ich aktualnosci,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga pracowniczych planow kapitatowych.

. Obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstlugiwanych, zgodnie
z obowiazujacym w danej jednostce Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w oparciu 0 dokumenty przygotowane, zatwierdzone i przekazane przez
kierownikow jednostek obstugiwanych.

. Przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentow
i informacji niezbednych do opracowania przez nich projektow planoéw finansowych oraz
zmian zatwierdzonych planéw finansowych.

. Wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia spraw
zwigzanych z ubezpieczeniem majatku.

. Wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przeprowadzania
inwestycji 1 remontéow obiektow budowlanych oraz realizacji innych zamodwien
o wartosci od 50.000 zt netto.

. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, do ktorych stosuje sie
przepisu ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiegowej, kadrowej
1 placowe;.



UZASADNIENIE

Zmiana podjetej na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 112 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym uchwaty Nr XXV/137/2016 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Nowa Karczma, zmienionej uchwatg Nr XXXVII/220/2017 Rady
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 sierpnia 2017 r. zwigzana jest z przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz wynika z planowanego objecia od
1 czerwca 2021 roku, przez jednostke obstugiwang — Urzad Gminy w Nowej Karczmie, zakresu
spraw zwigzanych z obsluga kadr Szkoly Podstawowe; w Nowej Karczmie, Szkotly
Podstawowej w Lubaniu, Szkoty Podstawowej w Szatarpach oraz Zespotu Szkot w Grabowie
Koscierskim, tj. jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w zmienianej uchwale.

Powyzsze zmiany organizacyjne okreslajg zasady wspotpracy z jednostkami w zakresie
przeprowadzania remontdw 1 inwestycji w obiektach o$wiatowych oraz przyczynig sie
zespolenia dziatan w zakresie jednolitej obstugi kadrowej pracownikow placéwek
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Nowa Karczma. Ponadto
podjecie uchwaty wptynie na usprawnienie obstugi pracownikéw w zakresie pracowniczych
planow kapitatowych.



